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1. Uvod

Svrha ovih korisni¢kih uputa (u daljnjem tekstu: Upute) za koriStenje sustava je upoznati
korisnike, u€enike i njihove roditelje, sa sustavom prijava i upisa u u€enicke domove i uputiti
ih u nacin koriStenja aplikacije.

Sustav korisnicima omoguéava jednostavniji, transparentniji i brzi upisni postupak te je
povezan s drzavnim servisima $to predstavlja manje administrativno opterecenje, kako za
ucenike i roditelje, tako i za same ucenitke domove.

1.1. Pojmovi i skracenice

Skraéenica/Pojam Objasnjenje

ISPUUD Informacijski sustav prijava i upisa u u¢eni¢ke domove
MZO Ministarstvo znanosti i obrazovanja
CARNET Hrvatska akademska i istrazivacka mreza koja obavlja poslove
Helpdeska za ISPUUD
UCD  Ugenicki dom
e-Matica  Integrirani sustav za upravljanje standardiziranim skupovima
podataka u nadleznosti MZO-a
NISpuSS Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje Skole
AAI@Edu.hr  Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura u kojoj su pohranjeni
elektronicki identiteti korisnika 8kola s kojim ucenici pristupaju
ISPUUD-u
NIAS Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

Sustav e-Gradani

Korisnik
Vjerodajnica

Drzavna platforma i dio drZzavne informacijske infrastrukture koja
gradanima omogucava pristup javnim informacijama i
informacijama o e-uslugama namijenjenih gradanima na jednom
mjestu, siguran pristup podacima i elektroni¢ku komunikaciju
gradana s javnim sektorom.

Prijavljeni korisnik u ISPUUD-u

Sredstvo za elektroni¢ku identifikaciju i autentifikaciju korisnika koje
se koristi prilikom prijave na elektroni¢ke usluge unutar portala e-
Gradani.

KP Korisnicki pretinac je osnovna usluga sustava e-Gradani koja
omogucuje primanje elektroniCkih poruka tijela javne uprave.
oiB Osobni identifikacijski broj
EDIP Evidencija dohodaka i primitaka
HzZ Hrvatski zavod za zaposljavanje
HZJZ  Hrvatski zavod za javno zdravstvo
MROSP  Ministarstvo rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike

MHB

Ministarstvo hrvatskih branitelja



2. TehniCke pretpostavke za koriStenje aplikacije

Informacijskom sustavu prijava i upisa u uceni¢ke domove pristupa se u bilo kojemu
internetskom pregledniku, a preporuca se koriStenje najnovijih podrzanih verzija internetskih
preglednika.

Informacijski sustav je responzivan odnosno automatski se veli¢inom i sadrzajem prilagodava
veli€ini zaslona uredaja te ¢e se moci jednostavno koristiti i na mobilnim uredajima.

3. Prijava u sustav

Javnom sucelju sustava moze se pristupati i bez prijave u sustav, no u tom slu¢aju na mreznoj
stranici vidljive su obavijesti, kontakti, korisni¢ke upute, Cesta pitanja te je moguce u zasebnoj
trazilici pretrazivati sve u€eniCke domove u RH (slika 1).

m.m e-Gradani S04 FILTRIRAJTE
3] PRIJAVA
... Informacije i usluge "‘r EUSLUGE °

Naslovnica Naslovnica (7]
3] Ugeniéki domovi
Pocinju prijave ucenickih domova
o] et pitanja Kao to je propisano Odlukom o uvjetima prijma uéenika prvih razreda srednje Skole u uéeni¢ke domaove u Skolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapoéinju prijave uéenickin
N domova u informacijskom sustavu prijava i upisa u uéenicke domove. Prijave uenickih domova zapocet ¢e od 12.00 sati, a orijentacijski rezultati na ljestvicama poretka bit ¢e vidljivi nakon
- 22.00 sata istoga dana.
[ m] Korisnicke upute
Stvoreno 10. 06. 2021. 17:53:23, azurirano
o Pomodé i podréka

Opdirnije... ~
i O programu

Pocinju prijave u sustav

U skladu s Odlukom o uvjetima za prijam ugenika prvih razreda srednjih $kola u uéenicke domove u Skolskoj godini 2021./2022. prve prijave ucenika u informacijski sustav prijava i upisa u
uéenicke domove zapodinju 5. srpnja 2021. u 12.00 sati

Sve detaljne informacije oko nadina prijave u sustav mogude je proditati u Korisniékim uputama koje se nalaze na naslovnici.
Stvoreno 10. 06, 2021, 15:38:53, azurirano 10, 06. 2021, 17:49:21

Op3irnije... ~

Slika 1 Prikaz ekrana prije prijave u sustav

Pritiskom na ikonu = u gornjem lijevom kutu ekrana pokraj zaglavlja ekrana moze se sakriti
izbornik te time proSiriti ostatak ekrana (slika 2). Ponovnim klikom na isti gumb na ekranu se
ponovno prikazuje izbornik.
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Naslovnica o

Pocinju prijave uéenickih domova

Kao &to je propisano Odiukom o uvjetima prijma ugenika prvih razreda srednje skole u uéenicke domove u Skolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapocinju prijave ugenickih domova u informacijskom sustavu prijava i
upisa u uéenitke domove. Prijave uéenitkih domova zapotet ée od 12.00 sati, a orijentacljski rezultati na Ijestvicama poretka bit ¢e vidljivi nakon 22.00 sata istoga dana.

Stvoreno 10. 06. 2021. 17:53:23, aZurirano

Opsimije... v

Poéinju prijave u sustav

U skladu s Odlukom o uvjetima za prijam u€enika prvih razreda srednjih Skola u u€enicke domove u kolskoj godini 2021./2022. prve prijave utenika u informacijski sustav prijava | upisa u ugeni¢ke domove zapoinju 5. srpnja 2021. u
12.00 sati.

Sve detaljne informacije oko nacina prijave u sustav mogude Je proditati u Korisniékim uputama koje se nalaze na naslovnicl.
Stvoreno 10. 06. 2021. 15:38:53, aZurirano 10. 06. 2021. 17:49:21

Opsimije... v

Slika 2 Prikaz ekrana bez izbornika

Na svakoj stranici u gornjem desnom kutu nalazi se ikona pomoci @ (slika 3) klikom na koju
se otvara skocCni prozor s opisom navedene stranice (slika 4).
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Poéinju prijave uc¢enic¢kih domova

Kao 3to je propisano Odlukom o uvjetima prijma ugenika prvih razreda srednje Skole u uéenicke domove u Skolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapodinju prijave ucenickih domova u informacijskom sustavu prijava |
uplsa u ugenicke domove. Prijave ugenigkih domova zapotet ée od 12.00 sati, a orijentacijski rezultati na Ijestvicama poretka bit ée vidljivi nakon 22.00 sata istoga dana

Stvoreno 10. 06. 2021. 17:53:23, aZurirano

Opsimije... v

Pocinju prijave u sustav

U skladu s Odlukom o uvjetima za prijam uenika prvih razreda srednjih 3kola u ugenicke domove u Skolsko] godini 2021./2022. prve prijave ufenika u informacijski sustav prijava | upisa u uéeniéke domaove zapodinju 5. srpnja 2021. u
12.00 sati.

Sve detaljne informacije oko natina prijave u sustav moguce je progitati u Korisniékim uputama koje se nalaze na naslovnicl.
Stvoreno 10. 06. 2021. 15:38:53, aZurirano 10. 06. 2021. 17:49:21
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Slika 3 Prikaz ikone pomodi



X Naslovnica

Ovdje Je moguée pregledati obavijest napisane kronolo3kim redoslijedom, od najstarije prema najnovijoj te pretraZivati ueniéke domove. Za pristup drugim funkcionalnostima sustava potrebno se prijaviti sa svojim korisnickim
podacima kilkom na dugme 2] Prjjava u gornjem desnom kutu ekrana.

Slika 4 Prikaz sko¢nog prozora s pomoci

Pritiskom na X u gornjem lijevom kutu ili pritiskom na gumb Natrag (back) na mobilnom
uredaju, zatvara se skoc€ni prozor te se korisnika vra¢a na Naslovnicu.

Klikom na gumb OpSirnije otvara se proSireni tekst obavijesti (slika 5).
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HEEsr Naslovnica ©

Uéenicki domovi

i

3
Pocinju prijave ucéenickih domava
Kao 5to je propisano Odlukom o uvjetima prijma ucenika prvih razreda srednje Skole u uenicke domove u Skolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapodinju prijave ucenickih

domova u informacijskom sustavu prijava | upisa u uéeni¢ke domove. Prijave uéenickih domova zapoget ée od 12.00 sati, a orijentacijski rezultati na ljestvicama poretka bit ée vidljivi nakon
22.00 sata istoga dana.

? Cesta pitanja

Korisnike upute

Stvoreno 10. 06. 2021. 17:53:23, azurirano
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Pomod i padrika

R Opéimije... ~
i O programu
Kao $to je propisanc Odlukom o uvjetima prijma ucenika prvih razreda srednje Skole u ugenicke domove u $kolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapo€inju prijave
ucenickih domova u informacijskom sustavu prijava i upisa u uéenicke domove. Prijave uéenickih domova zapoget e od 12.00 sati, a orijentacijski rezultati na ljestvicama poretka bit ce
vidljivi nakon 22.00 sata istoga dana. Moguce je prijaviti najvise 4 uéenicka doma.

Ucenicki domovi moci ce se prijavijivati sve do 15. srpnja 2021. godine.
Konaéne ljestvice poretka bit ¢e objavijene 16. srpnja 2021. godine.

Svi kandidati koji Zele prijaviti uGenicke domove | upisati se u ljetnome roku, moraju ih prijaviti u gore navedenim rokovima te postovati | ostale rokove navedene u Odluci. Cijeli postupak
prijava detalino je opisan Korisniékim uputama.

Listu prioriteta treba paZljivo pripremiti tako da se na vrh liste postavi udenicki dom koji se najvide Zeli upisati, a zatim i ostali, Zeljenim redoslijedom. Sukladno tome, kandidat ¢e se
optimaino rasporediti uugeniéki dom koji mu je najvisi na listi prioriteta, a za koji se, prema ostvarenim bodovima, nalazi u sklopu upisne kvote.

Slika 5 Prikaz proSirene obavijesti

Ponovnim klikom na ikonu ~ proSirena obavijest se vra¢a u prvobitan, skraceni oblik.

Za prijavu u sustav potrebno je kliknuti na poveznicu Prijava koja se nalazi u gornjem desnom
kutu ekrana. Klikom na Prijava otvara se skoCni prozor koji omogucuje vise nacina za prijavu,
ovisno o korisniku koji se prijavljuje (slika 6).



Redovni uenici koji posjeduju elektronicki identitet iz AAI@EduHr

+]Prijava preko AAI

Kandidati koji posjeduju elektronicki identitet @upisi.hr

=+]Prijava preko upisi.hr

Roditelji

+]Prijava preko NIAS

Slika 6 Prikaz sko¢nog prozora s poveznicama za prijavu

Korisnici koji imaju korisnicke podatke iz sustava AAI@EduHr (redoviti uenici — korisni¢ki
identitet @skole.hr koji su dobili od administratora imenika u osnovnoj 8koli) odabrat ¢e prijavu
putem gumba na kojemu piSe Prijava preko AAI.

Korisnici koji imaju korisnicke podatke iz sustava NISpuSS (udenici izvan redovitog
obrazovnog sustava RH - korisni¢ki identitet @upisi.hr dobiven prilikom registracije u sustavu
NISpuSS) odabrat ée prijavu putem gumba na kojemu pide Prijava preko upisi.hr.

Roditelji koji se prijavijuju u sustav radi davanja privole za dohvacanje podataka kojim se
dokazuju uvijeti koji donose dodatne bodove za upis, u sustav se prijavljuju putem poveznice
Prijava preko NIAS. Ovaj ¢e gumb preusmijeriti korisnika na sustav NIAS. Upute za prijavu
putem sustava NIAS dostupne su na mreznoj stranici NIAS-a na adresi
https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf (https://nias.gov.hr/).

Nakon prijave u sustav u€enici mogu vidjeti nekoliko kartica (slika 7):
a. Naslovnica
b. Ucenicki domovi

Moji podaci

a o

Dodatni bodovi
e. Moj odabir
f. Moji rezultati

g. Moji prigovori.
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Slika 7 Prikaz ekrana nakon prijave u sustav

4. Kartica Moji podaci

Klikom na karticu Moji podaci u€enik moze vidjeti osobne podatke i podatke za kontakt (slika
8), podatke o Skolovanju i zavrSne ocjene po razredima i nastavnim predmetima (slika 9),
eventualne rezultate natjecanja (ako je u€enik na istima sudjelovao) te podataka o ostvarenom
pravu upisa u srednju Skolu (slika 10).

Navedeni podaci preuzimaju se iz e-Matice (osobni podaci, Skolovanje, ocjene i natjecanja),
NISpuSS-a (ostvareno pravo upisa u srednju $kolu te podaci o adresi e-poste i broju mobitela,
ako su uneseni) i u sluaju da je neki od njih pogreSan potrebno se obratiti svojem razredniku
u osnovnoj Skoli.

far Naslovnica M(‘in podaci o
Bl  Ugenitki domovi
& Moji podaci _
Ime Prezime
® Dodatni bodovi Antonio Igladic¢
; . o’ Spol
&  Mojodabir 04625116162 M
EE MOJI rezultati Datum rodenja Drzava rodenja
29.07.1997. Mijesto rodenja Hrvatska
W Moji prigovori
Prebivaliste

? Cesta pitanja
Korisnigke upute _

Pomot i podréka Mabitel Mobitel roditelja
+385 99 521120 +385

9 B

Adresa e-poste

i O programu

Adresa e-poste je obavezna

Slika 8 Prikaz polja s osobnim podacima i podacima za kontakt
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Moj odabir
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Moji rezultati
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Moji prigovori

?  Cesta pitanja

Korisni¢ke upute
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Pomod i podrika

i O programu

Odjeljenje
5.1
6.1
71

8.1

Program

Osnovna skola -
Osnovna Skola -
Osnovna Skola -

Osnovna Skola -

redovni program
redovni program
redovni program

redovni program

Opéi uspjeh
Odli¢an
Odiigan
Vrrlo dobar

Odiican

Prosjek acjena
4.9

477

Skolska gedina
201772018,
20182019,
2019./2020.

2020./2021.

Skola

Osnovna skola Ljubo Babic
Osnovna $kola Ljubo Babi¢
Osnovna $kola Ljubo Babi¢

Osnovna skola Ljubo Babic

Viadanje
Uzarmne
Uzomo
Uzorno

Uzomo

Predmet
Biclegija
Engleski jezik
Fizika
Geografija
Glazbena kultura
Hrvatski jezik
Kemija

Likovna kultura
Matematika

Njemacki jezik

N T N N A R T T )

Slika 9 Prikaz polja s podacima o $kolovanju i ocjenama

Naslovnica

Ugenicki domovi

Moji podaci

@ bk B =

Dodatni bodovi

Moj odabir

.—)

Moji rezultati

s

Moji prigovori

? Cesla pitanja

Korisniéke upute

9 B

Pomog i podrika

i O programu

Likovna kultura
Matematika
Njemacki jezik
Povijest
Priroda

Tehnicka kultura

Tjelesna i zdravstvena Kultura

Vijeronauk

Vjeronauk - Katoligki

L I I - TSR

F R S N N S

B 5
4 4
5 4
5 4
4 5
5 5

Disciplina

Eko kviz Lijepa nada

Natjecanje u pjesacenju

Razred
8. razred

7. razred

Razina
Drzavno natjecanje

Drzavno natjecanje

Plasman
3

4

Skola

Gimnazija dr. Mate Ujevica

Slika 10 Prikaz polja s podacima o natjecanjima i $koli u kojoj je uenik ostvario pravo upisa

U dijelu kartice gdje se nalaze podaci za kontakt nalaze se polja Adresa e-poSte, Mobitel i
Mobitel roditelja. Adresa e-poste i broj mobitela ugenika preuzima se iz NISpuSS-a, no u
sluCaju da ih ucenik zeli izmijeniti to moze uciniti na nacin da izravno upiSe adresu e-poste u
polje Adresa e-poste odnosno u polje Mobitel broj mobitela.

Broj mobitela unosi se na sljedeci nacin: pozivni broj drzave (npr. +385), pozivni broj mreze

(npr. 98) te broj mobitela (npr. 123456).

Takoder, moguce je unijeti i broj mobitela roditelja u za to predvideno polje.

Nakon unosa podataka na dnu ekrana pojavljuje se poruka Napravljene su izmjene, potrebno
ih je pohraniti te je potrebno kliknuti na gumb Pohrani za spremanje unesenih podataka. U
slu€aju pogreske ili odustajanja od unosa potrebno je kliknuti na gumb Odbaci (slika 11).

Yo)
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Dodatni bodavi
s Moj odabir

Moji rezultati

-

Moji prigovori

? Cesta pitanja

Korisnike upute
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Moji podaci (2]

me 4
Antonio Igladi¢

[l Spal
04625116162 M
Datum rodenja Driava rodenja

29.07.1997. Mijesto rodenja Hrvatska

Prebivaliste

N Mobitel roditelja
Adresa e-poite

Mabitel
antonio.igladic@skole.hr +385 99 521120 +385 92 1234578

i O programu Broj

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m

Slika 11 Prikaz uredivanja kontakata

U polju Skolovanje moguce je za svaku $kolsku godinu od 5. do 8. razreda vidjeti koju je $kolu
ucenik pohadao, op¢i uspjeh koji je postigao, prosjek ocjena te ocjenu iz vladanja.

U polju Ocjene prikazana su polja s ocjenama iz svih nastavnih predmeta i vladanja od 5. do
8. razreda, a ako je uCenik za vrijeme osnovnog obrazovanja sudjelovao u nekom od
natjecanja iz znanja ili sporta onda ¢ée se podaci o tom natjecanju prikazati u polju Natjecanja
(rezultati natjecanja u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje te rezultati natjecanja iz
sporta u organizaciji Hrvatskoga Skolskog sportskog saveza preuzet Ce se iz e-Matice, a
rezultati medunarodnih natjecanja u znanju iz NISPuSS-a).

U polju Ostvareno pravo upisa u srednju $kolu u€enik moze vidjeti podatak o ostvarenom pravu
upisa u srednjoj Skoli koju je upisao.

5. Kartica Dodatni bodovi

Klikom na karticu Dodatni bodovi u€eniku se otvara moguc¢nost uredivanja tablice u kojoj je
popis uvjeta za ostvarivanje prava na izravan prijam ili dodatne bodove pri upisu u uc€enicki
dom, a sukladno Odluci o uvjetima za prijam ucenika |. razreda srednje Skole u ucenitke
domove (slika 12).



@ REETE Dodatni bodovi (2]
B Ucenicki domovi
& Moji podaci _
Zelim da se o Zelim da 5
7 7 ‘ Postoji . Zalim sam
@  Dodatni bodovi Unjet podacl privola :"" u uditati Dokument  Napomena Prihvadens
praviers roditelja e ueks dokument
Aautomatski dokument
- Moj odabir
- Brada izvan mjesta prebivalidta a O (m]
i=  Moji rezultati
J Dijete civilnog invalida rata a O (]
[ 2 Maiji prigovori )
Dijete hrvatskog branitelja a O (]
Dijete hrvatskog ratnog ve invalida v Pregled v
og g vojnag
?  Cestapitanja Dijete hivatskog ratnog vojnog invalida na temelju élanka O O O
126. Zakona o hrvatskim braniteljima
Korisnigke upute
L2 5 Dijete invalida rata |. skupine D D D
@  Pomotipodrika Dijete mimodopskog vojnog i civilnog Invalida rata 1. O O O
skupine
i O programu
Dijete mimadopskog vajnog ili civilnog invalida rata O O O
Dijete nestalog hrvatskog branitelja ] O O

Slika 12 Prikaz kartice Dodatni bodovi

U prvom stupcu je naveden skraceni naziv uvjeta, a prelaskom mia preko naziva uvjeta otvara
se info-obladi¢ u kojemu je naveden puni naziv uvjeta (slika 13).

& e Dodatni bodovi ()

B2 Ugenicki domovi

2 Moji podaci _

Zelim da se . Zelim da
- . Posial LM i sam

®  Dodatni bodovi - pax privols : uéitati Dokamwnt  Napomens Pritwabeme
Kandidat Giji se brat odnosno sestra (ili vide njih) redovito Skoluje i roditelja Gm ueia dokument

. . ) stanuje izvan mjesta stalnog prebivalista dokument

& Moj odabir -
Braca izvan mjesta prebivalista a a O

= Moji rezultati

: Dijete civilnog invalida rata a a O

g— Moji prigovori
Dijete hrvatskog branitelja ] a O
Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida O a v Pregled v

? Cesta pitanja Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida na temelju ¢lanka O O O
126. Zakona o hrvatskim braniteljima

[ m} Korisnike upute
Dijete invalida rata |. skupine O O O

-] Pomoc i podrika Dijete mimodopskog vojnog | civilnog invalida rata I. a O O
skupine

i O programu

Dijete mimodopskog vojnog lli civilnog Invalida rata O O O
Dijete nestalog hrvatskog branitelja O a ()

Slika 13 Prikaz info-oblacica

Ovdje je moguce na nekoliko nacina provjeriti podatke odnosno dokaze potrebne za
ostvarivanje navedenih uvjeta. Moguce je odabrati jedan ili viSe uvjeta za koje u€enik misli da
ispunjava te odabrati za njih razli¢ite nacine provjere dokumentacije (slika 14).

Moguce je odabrati da se podaci kojim se dokazuje da ucenik ispunjava pojedini uvjet za
ostvarivanje dodatnih bodova provjere automatski (integracijom sa sustavima drugih tijela
drzavne uprave ili e-Maticom); da u€enik sam ucita dokument ili potvrdu u sustav ili, ako je
donio potvrdu u€eni¢kom domu, da u€enicki dom ucita potvrdu u sustav.
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@  Naslovnica

B U&enidki domovi
2 Maji podaci

@  Dodatni bodovi
3 Moj odabir

= Maji rezultati

gv Moiji prigovori

?  Cesta pitanja

[ m Korisniéke upute
¢  Pomotipodrika
i O programu

Dodatni bodovi

o

Uvjet

Braca izvan mjesta prebivalidta

Dijete civilnog invalida rata

Dijete hrvatskog branitelja

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida na temelju &lanka
126. Zakona o hrvatskim branitefjima

Dijete invalida rata |. skupine

Dijete mimodopskog vojnog i civilnog invalida rata I.
skupine

Dijete mimodopskog vojnog ili civilnog Invalida rata

Zelim da se

: Postofi
podaci
: privola
proviers roditelja
automatski
v
O
0O
0O
O
O
O
(]

Zelim da
utenicki
dom uéita
dokument

O

O0OO0Oo0oOoo s

Zelim sam
ugitati
dokument

]
]
v
v
]
]
]

0

Dokument Napomena Prihvageno

Pregled v

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti.

Slika 14 Prikaz odabira uvjeta

Nacin provjere podataka odabire se tako da se klikne unutar potvrdnog okvira u stupcu kraj
uvjeta koji se zZeli odabrati i potom klikne na gumb Spremi pri dnu ekrana, a moguce je oznaditi
samo jedan od uvjeta u retku.

U stupcu Napomena moguce je pratiti status provjere podataka, a nacin provjere podataka ili
ponovno ucitavanje dokumenta u¢enik moze mijenjati sve do trenutka dok status uvjeta ne
bude Prihvaceno (slika 15).

@ Naslovnica

B3 Ugenicki domovi
2 Moji podaci

®  Dodatni bodovi
3 Moj odabir

= Moji rezultati

W Moji prigovori

? Cesta pitanja

[ ] Korisnicke upute
>  Pomoéipodrka

i O programu

5.1.

Dodatni bodovi

Uvjet

Braca izvan mjesta prebivalista
Dijete civilnog invalida rata
Dijete hrvatskog branitelja

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida na temelju élanka
126. Zakona o hrvatskim braniteljima

Dijete invalida rata |. skupine

Dijete mimodopskog vojnog i civilnog invalida rata |.
skupine

Dijete mimodopskog vojnog lli civilnog invalida rata

Dijete nestalog hrvatskog branitelja

Zelim da se "
ner Postoji

podn privela

pravjere roditelja

sutomatski

v

a

a

O

a

a

a

a

a

Zelim da
ugenigki
dom utita
dokument

]

0O0ooooo <

Zelim sam
ugitati
dokument

O
O

v

O 0o ooo <

Dokument Napomena Prihvateno
Ceka se provjera u e-Matici
Dokument jos nije ucitan
Dokument jo3 nije uéitan

Pregled v

Slika 15 Prikaz statusa provjere podataka

Provjera podataka u sustavima drugih tijela drzavne uprave

Kod onih uvjeta za koje je moguce provjeriti podatke u€enika putem povezivanja s drugim
sustavima, u stupcu Zelim da se podaci provjere automatski prikazuje se potvrdni okvir s
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mogucnoS¢u oznacavanija, dok kod ostalih uvjeta kod kojih nije mogucéa takva provjera potvrdni
okvir se ne prikazuje i taj je uvjet moguce dokazati samo na preostala dva nacina provjere
podataka.

U slu€aju da ucenik oznaCi da zeli da se podaci provjere automatski za daljnje postupanje
potrebno je da se u€enikov roditelj prijavi u sustav sa svojim korisni¢kim podacima i da privolu
za provjeru podataka. Postupak kako ¢e to napraviti opisan je u poglavlju Davanje privole
roditelja za provjeru podataka.

Ako ucenik nema roditelije odnosno ima skrbnika, a zeli da se podaci za ispunjavanje uvjeta
provjere na gore opisani nacin, potrebno je da se javi svojemu razredniku u osnovnoj Skoli s
potvrdom o skrbniStvu, a potom ¢e mu razrednik kroz administracijsko sucelje dati privolu za
provjeru podataka. U€enik ¢e navedeno moci vidjeti u statusu dokumenta na svom sucelju, a
pridodane dodatne bodove, u slu€aju da je provjerom podataka utvrdeno da ucenik ispunjava
uvjet, na kartici Moji rezultati/Detaljno.

5.2. Ucenik sam ucitava dokument u sustav
Druga mogucnost provjere podataka je da ucenik sam udita potrebne dokumente u sustav.
Kako bi to napravio potrebno je da u€enik prvo oznacCi da Zeli takvu mogucénost klikom u

potvrdni okvir u retku uvjeta za koji zeli u€itati dokument, a potom ¢e se kraj kvacice pojaviti
ikona za uditavanje i slanje dokumenata 0 .

Klikom na ikonu U otvorit e se prozor koji omoguéava ucitavanje dokumenta s ucenikova
racunala ili mobitela (slika 16).

X Dokument

+ Usitaj ili ispusti datoteku ovdje

Slika 16 Prikaz skoCnog prozora za ucitavanje dokumenata

U otvorenom prozoru potrebno je kliknuti na gumb UCcitaj i tada ¢e se uceniku otvoriti
mogucnost ucitavanja dokumenta s vlastitog racunala ili mobitela.
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Veli¢ina dokumenta koji se moze ucitati ograni¢ena je na 5 MB, a moze biti u pdf-u ili jpg-u, a
moguce je ucitati i nekoliko dokumenata koji ¢ine cjelinu (u slu€aju da dokument ima vise
stranica) prije slanja, koji ¢e se u sustavu, nakon spremanja, prikazati kao jedan cjeloviti
dokument.

Kada se Zeljeni dokument uéita u sustav potrebno je kliknuti na gumb Slanje datoteka i time
Ce se dokument spremiti u sustavu (slika 17).

ili ispusti datoteku ovdje
Rbr. Maziv Veligina Brisanje
H oL POTVRDA O ISPUNJAVANJU UVJETA ZA DODATNE BODOVE.pdf 26587 B []

# Sianje datoteka

Slika 17 Prikaz gumba za slanje dokumenata

Takoder, dokument je moguce ucitati i postupkom drag and drop (povuci i ispusti) na nacin da
se Zeljeni dokument dovuce u otvoreni prozor i ispusti bilo gdje na ekranu (slika 18).

B

il ispusti datoteku ovdje

Rbr.  Maziv Valiéina Brisanje

I

Slika 18 Prikaz postupka drag and drop
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Ucitani dokument moguce je pregledati klikom na poveznicu Pregled u stupcu Dokument u
retku uvjeta za koji je u€enik ucitao dokument (slika 19) kojim se otvara skocni prozor za
pregled ucitanog dokumenta (slika 20).

Naslovnica H i
@ Dodatni bodovi (7 )
B Ugenieki domovi
& Moji podaci _
Zelim da se Postoii 2Zelim da Felim sam
@  Dodatni bodovi Ujet pedad privola sceniek ueitat] Dokument  Napomena Prihvaceno
proviere el dom uéita orument
Aautomatskl rodiala dokument ckumen
4 Moj odabir
* Brata izvan mjesta prebivalista N O O Ceka se provjera u e-Matici
= Moji rezultati
Dijete civilnog invalida rata O v O Dokument joé nije ugitan
¥ Moji prigovori D
¥ okument je na provieri u uéeniékol
Dijete hrvatskog branitelja D D v rJ regled . Je na provieri u ucenickom
- domu
Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida | O v Pregl v
? Cesta pitanja Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida na temelju ¢lanka D D D
126. Zakona o hrvatskim braniteljima
B  Korisnicke upute
Dijete invalida rata |. skupine O O O
@  Pomotipodrska Dijete mimodopskog vajnog i civilnog invalida rata | 0 O 0
skupine
i O programu
Dijete mimodopskag vojnog il civilnog Invalida rata | O O
Dijete nestalog hrvatskog branitelja O O O

Slika 19 Prikaz poveznice za pregled dokumenta

= 471714af-c392-423b-9189-38{04d637ch7

POTVRDA O ISPUNJAVANJU UVJETA ZA
DODATNE BODOVE

Slika 20 Prikaz sko¢nog prozora za pregled dokumenta

Upisno povjerenstvo u uceni¢kom domu provjerava valjanost ucitanih dokumenata te u
sustavu oznacava iste kao prihvaéene za upis $to u€enik moze vidjeti u stupcu Prihvaceno u
retku uvjeta koji je oznacio za provjeru podataka.

Dovoljno je da jedan uc¢eni¢ki dom s u€enikove liste prioriteta ozna¢i dokument kao prihvacen
i time on postaje prihva¢en za sve u€enicke domove koje je u€enik prijavio.
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Prihva¢anjem navedenog dokumenta ucenik ¢e ostvariti dodatna prava/bodove koji ¢e mu se
prikazati na kartici Moji rezultati/Detaljno.

5.3. Ucenicki dom uditava dokument u sustav

Treca je moguénost provjere podataka da uéenik oznadi opciju Zelim da uéeni¢ki dom udita
dokument (slika 21).

’ . .
GLEH= i Dodatni bodovi ©
B2 Uéenicki domovi
2 Moji podaci
Zelim da se Zelim da
) ) et Pastoji o Zelim sam
@  Dodatni bodovi Uvjet i privola e uéitat Dolumest  Napomena Privacens
provj roditelja dokument
automatski dokument
5 Moj odabir ~
- Braca izvan mjesta prebivalista v O O Ceka se provjera u e-Matici
= Moji rezultati
Dijete civilnog invalida rata O Ve (] Dokument jo3 nije ucitan
'8 Moji prigoveri Dokument je na provjeri u uéenickom
Dijete hrvatskog branitelja O O v i Sreglec domu
Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida O O v
? Cesta pitanja Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida na temelju &lanka O o O
126. Zakona o hrvatskim braniteljima
M0  Korisnicke upute
Dijete invalida rata |. skupine O O O
@  Pomocipodrika Dijete mimodopskog vojnog | civilnog invalida rata 1. D O 0
skupine
i O programu
Dijete miradopskog vojnog Il civilnog invalida rata O (] O
Dijete nestalog hrvatskog branitelja O a O

Slika 21 Prikaz stupca odabira opcije

Ako ucenik oznali navedenu mogucnost, potrebno je da odnese dokument kojim dokazuje
ispunjavanje uvjeta za stjecanje dodatnih bodova bilo kojemu ucenickom domu s liste
prioriteta, a upisno povjerenstvo u¢eniCkog doma ucitava navedeni dokument u sustav te
utvrduje je li relevantan za upis i potom ga oznacava u sustavu kao prihvacéen.

Dovoljno je da jedan u€enicki dom s ucenikove liste prioriteta oznaci dokument kao relevantan
za upis i time on postaje prihvacen za sve ucenicke domove koje je u€enik prijavio.

Prihvacanjem navedenog dokumenata u€enik ¢e ostvariti dodatna prava/bodove koji e mu se
prikazati u kartici Moji rezultati/Detaljno.

6. Prijava odabira uCenika

U svakom upisnom roku u¢enik moZze prijaviti ogranic¢en broj (4) u€enic¢kih domova za upis.

Klikom na karticu Ucenicki domovi (koju je moguée pretrazivati i bez prijavljivanja u sustav)
moguce je vidjeti izbornike za pretrazivanje u€eniCkih domova prema zadanim kriterijima
pretrage. Moguce je prilagoditi pretragu s obzirom na Zupaniju, mjesto i naziv u¢enickog doma
te vrstu osnivaca ucenickog doma (slika 22).
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9 B

BERELE Ugeni&ki domovi (2]
Ugenigki domovi .
Naziv Q  Mjesto Q,  Zupanija Q. Vrsta osnivacda Q
Moji podaci
Dodatnl bodovi _
. ) Detalji
Moj odabir MNaziv Mjesto 2upanija Vrsta osnivaga |, i
‘odabir
Moji rezultati Muski Ucenicki dom Dubrovnik Dubrovnik Dubrovacko-neretvanska Javna ustanova v
Tehni¢ka Skola Zagreb - Ugenicki dom Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova
Moji prigovori
Ucenicki dom Virovitica Viroviticko-podravska Javna ustanova v
Utenigki dom "Tomislav Hero" Skole - Pomorska Skola Bakar Primorsko-goranska Javna ustanova ~
Ucenicki dom - Srednja Skola Bol Bol Splitsko-dalmatinska Javna ustanova v
Cesta pitanja
Utenigki dom Ante Brune Busi¢a Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova
Korisnicke upute Ugenicki dom Dora Pejagevic Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova v
Ucenicki dom Franje Bucara Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova ~
Pomo¢ i podrika
Ucenicki dom Hrvatski Ugiteljski Konvikt Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova v
O programu Ucenicki dom Hrvatskoga Radise Osijek Osijek. Osjecko-baranjska Javna ustanova ~
Ucenigki dom Ivana MaZuranica, Zagreb Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova v
Ugcenigki dom Ivani¢ Grad Ivani¢-Grad Zagrebacka Javna ustanova ~

Slika 22 Prikaz trazilice ucéeni¢kih domova

Trazilica radi na nacin da se postave uvjeti pretrazivanja unosom cijele rijeCi koja se Zeli
pretrazivati ili samo nekoliko slova (slika 23), u kojem slu€aju ¢e se prikazivati svi u¢enicki
domovi koji sadrze trazenu kombinaciju unesenih slova. U€eni¢ki domovi koji zadovoljavaju
postavljene uvjete prikazat e se ispod traZilice.

|

€

9 B

lovni e .
Naslovnica Ugenicki domovi ©
Ugenicki domovi
teh X Q Miesto Q  Zupanija Q. Vrsta osnivata Q
Maji podaci
Dodatni bodov _
) ) Detalji
Moj odabir Maziv Mjesto J Zupanija Vrsta osnivata i
odabir
Maoji rezultati Tehnicka Skola Zagreb - Ucenicki dom Zagreb Grad Zagreb Javna ustanova ~
Ugenicki dom Skole - Zeljeznicka Tehniéka Skola Moravice Moravice Primorsko-goranska Javna ustanova v
Maiji prigovori
Utenicki dom 3kole - Zeljeznitka Tehnitka Skola Moravice Maravice Primorsko-goranska Javna ustanova v

Cesta pitanja
Korisnicke upute
Pomoé i podréka

O programu

Slika 23 Prikaz pretrazivanja uceni¢kih domova

Klikom na X ili brisanjem unesenog zapisa uklanjaju se postavljeni uvjeti.

Za svaki uc€enic¢ki dom moguce je pregledati detaljnije informacije koje sadrze opis ucenickog
doma, lokaciju na karti, strukturu upisa, popis preduvjeta za upis i sl. klikom na ikonu v u
stupcu Detalji i odabir (slika 24).
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& Ugenicki domovi (2]
B  Ugenitki domovi _
Naziv Q Miesto Q,  Zupania Q,  Vrsta osnivata Q
& Moji podaci
@  Dodatni bodovi
3 Maj odabir Naziv Miesto Zupanija Vrsta osnivada i
odabir

i=  Moji rezultati Muski Ugenicki dom Dubrovnik Dubrovnik Dubrovagko-neretvanska Javna ustanova ~
" o ) Adresa Postanski broj Mjesto
o LEimE SVETOG KRIZA 8 20000 Dubrovnik

Adresa e-poste Broj telefona Broj faksa
? Cesta pitanja Broj slobodnin mjesta Zenski Biroj slobodnih mjesta muski

20 20
| n Korisnitke upute

Muski Ucenicki dom Dubrovnik je odgojno-obrazovna ustanova koja osigurava smijestaj, prehranu te celodnevnu brigu o uéenicima koji pohadaju srednje Skole na podrudju ave Zupanije.
o Pomo¢ i podréka Ugenici su rasporedeni po odgojnim skupinama i svaka odgojna skupina ima odgajatelja koji brine za svakog pojedinog uéenika i za odgojnu skupinu. Na raspolaganju uéenicima je domska

knjiznica sa svim potrebnim knjigama za lekiiru, kompjutorska ucionica, prostorija za stoini tenis i $ah, vanjsko kosarkasko i nogometno igraliste, teretana i streljana te dvorana. U Domu se
i O programu nude sljedece aktivnosti: nogomet, koSarka, streljastvo za miadice | djevojke, stolni tenis za miadice | djevolke, odbojka za miadice | djevojke, Sah za mladice | djevojke, badminton miadice |

djevojke, obilazak kulturnih znamenitosti, plesna, dramska | glazbena skupina

Slika 24 Prikaz polja Detalji i odabir

Klikom na gumb Karta (slika 25) otvara se prozor s lokacijom odabranoga u€eni¢kog doma na
karti koju je moguée smanjivati i uvecavati klikom na oznake + i - u gornjem lijevom kutu
ekrana (slika 26).

& s Ugenicki domovi (7]
B Ucenicki domovi .
Naziv Q. Miesto Q  Zupania Q,  Vrsta osnivata Q
2 Moji podaci
Dodaini bodovi _
’ talji
Moj adabir Naziv Mjesto Zupanija Vrsta osnivaéa
dabir
Moji rezultati Uteniéki dom "Tomislav Hero" Skole - Pomorska Skola Bakar Primorsko-goranska Javna ustanova v
Ugenigki dom Skole - Srednja Skola Bedekovéina Bedekovina Krapinsko-zagorska Javna ustanova
W Moji prigovori
Adresa Miesto
GAJEVA 1 Bedekovéina I Karta
?  Cesta pitanja Adresa e-poste Broj telefona Broj faksa Web
Korisniclc " Broj upisnih mjesta - uenice Broj upisnin mjesta - uZenici
0orisnicke upute 50 50

]
¢  Pomotipodrika i o . .
Ugenicki dom &kole - Srednja Skola Bedekovéina je odgojno-obrazovna ustanova koja osigurava smjestaj, prehranu te cjelodnevnu brigu o uéenicima koji pohadaju srednje skole na podrugju

ove zupanije. Ucenici su rasporedeni po odgojnim skupinama i svaka odgojna skupina ima odgajatelja koji brine za svakog pojedinog ugenika i za odgojnu skupinu. Na raspolaganju uéenicima
Jje domska knjiZnica sa svim potrebnim knjigama za lektiru, kompjutorska uéionica, prostorija za stolni tenis i 3ah, vanjsko kosarka3ko i nogometno igraliste, teretana i streljana te dvorana. U
Domu se nude sljedece aktivnosti: nogomet, kosarka, sireljastvo za miadice i djevojke, stolni tenis za miadice i djevojke, odbojka za miadice i djevojke, $ah za miadice i djevojke, badminton
miadice | djevojke, obilazak kultumih znamenitosti, plesna, dramska | glazbena skupina.

i O programu

Preduvjeti za upls

Preduvjet

Slika 25 Prikaz gumba za otvaranje Karte
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Slika 26 Prikaz sko¢nog ekrana s Kartom i lokacijom uc¢eni¢kog doma

Klikom na X prozor s kartom se zatvara da se ekran vraca na prethodno otvorenu karticu
Detalji.

U razdoblju u kojemu nije moguce prijavljivati u¢eni¢ke domove za upis ne prikazuje se gumb
Dodavanje u listu prioriteta, a poCetkom prijava u€eniCkih domova navedeni gumb postaje
aktivan te klikom na njega u€enik odabire taj u€eni¢ki dom za upis (slika 27).

@& Naslovnica Preminuli roditel] Ucenik ¢iji je jedan roditelj preminuo 10
[
Ucenik kojemu su oba roditelja preminula Utenik kajemu su oba roditelja preminula zravan
& ‘ Ucenik koj J ljednja celiri razreda i -
Nk i je u posl Inja ra. a imac . N " " "
uenik koji je u posljednja Eetiri razreda osnovnog obrazovanja imao ocjenu iz viadanja uzomo 5
& Moji podaci ::g::;:c l:o‘lfaz?:rg: Ju;onr:: 1l oba roditelja s
dugotrajriom - " Ucenik kaji Zivi uz jednog i/ili oba roditelja s dugotrajnom teSkom bolesti 10
® Dodatni bodovi Ugenik koji Zivi uz jednoga i/lli oba roditelja s Ucenik koji Zivi uz jednoga il oba roditelja koji su osobe s invaliditetom upisani/evidentirani u Hrvatskom registru 1
invaliditetom osoba s invaliditetom
% Moj odabir I . . Utenik koji 2ivi uz nezaposlena oba roditelja, u smislu glanka 10. Zakena o ir2iStu rada (sNarodne novine«, broj
Usenk kofl2ivi uz nezaposierta oba roditea 1812018 i 3212020), 22 razdoblie od najmanie prethodna i mieseca o
= Moji rezultati Ugenik koji Zivi uz samohranoga roditelja (roditelj koji nije u braku i ne Zivi u izvanbraénoj zajednici, a sam se
'_ . skrbi 0 svome dijetetu i uzdrzava ga) korisnika socijaine skrbi, u smislu ¢lanaka 4., 21. i 30. Zakona o socijalnoj
icenik kojl 2ivi oditel 10
o Ugenik koji 2ivi uz samohranoga roditela skib (sNarodne novine«, broj 157/2013, 15212014, §9/2015, 5212016, 16/2017, 130/2017, 8812018, 64/2020 |
¥ Moji prigovori 138/2020)
I
Upisan program u koli koja ima ugen Ucenik koji je upisao program obrazovanja u srednjoj Skoli koja u sastavu ima uéenicki dom Z'T;
?  Cestapitanja + Dodavanje u listu prioriteta X Zatvori
A0 Korisnitke upute Uteniéki dom Strukovne Skole Gospié Gospic Licko-senjska Javna ustanova
o Pomod | podreka Ugenicki dom Ivani¢ Grad Ivanié-Grad Zagrebacka Javna ustanova
Uéenitki dom Karlovac Karlovac Karlovatka Javna ustanova
i O programu Ugeniéki dom $kole - Srednja Skola "Braca Radic” Kastel Stafilié - Nehaj Splitsko-daimatinska Jawna ustanova
Uéenicki dom kole: Srednja Skola Plitvitka Jezera Korenica Licko-senjska Javna ustanova
Uéenicki dom Krizevel Krizevei Koprivnigko-krizevagka Javna ustanova ~
Ugenicki dom Kutina Kutina Sisatko-moslavacka Javna ustanova V°
Ugenitki dom Lovran Lovran Primorsko-goranska Javna ustanova v

Slika 27 Prikaz gumba za odabir u¢eni¢kog doma

Odabrani u€enicki dom prikazat ¢e se na kartici Moj odabir.
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Takoder, ako u€enik ve¢ ima odabran maksimalan dozvoljeni broj domova, gumb Dodavanje
na listu prioriteta bit ¢e zasivljen te ¢e ispod njega pisati poruka Odabran je maksimalan broj
ucenickih domova (slika 28).

@ Naslovnica

B2 Ucenicki domovi
2 Maji podaci

®  Dodatni bodovi
L Maj odabir

= Maji rezultati

¥ Moji prigovori

?  Cesta pitanja

| n Korisni¢ke upute
&  Pomoéipodrka
i O programu

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na
temelju élanka 126. Zakona o hrvatskim braniteljima

Preminuli roditelj
Uéenik kojemu su oba roditelja preminula

Utenik koji je u posljednja etiri razreda imao
ocjenu iz viadanja uzomeo

Utenik koji Zivi uz Jednog ifili oba roditelja s
dugotrajnom teskom bolesti

Ucenik kaji 2ivi uz jednoga ifli oba roditelja s
invaliditetom

Utenik kaji Zivi uz nezaposlena oba roditelja

Ucenik kaji Zivi uz samohranoga roditelja

Upisan program u koli koja ima uceniki

+ Dod

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na temelju élanka 126. Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i Elanovima njihovih obitelji (Narodne novine, 121/2017.) - ako ne udovoljava uvjetima za
izravan smjestaj u ucenicke domaove

Ucenik ciji je jedan roditel] preminuo
Ugenik kojemu su oba roditelja preminula
uenik koji je u posljednja Getiri razreda osnovnog obrazovanja imac ocjenu iz viadanja uzomo

Ugenik koji Zivi uz jednog ifli oba roditelja s dugotrajnom teSkom bolesti

Ucenik koji Zivi uz jednoga ifili oba reditelja koji su osobe s invaliditetom upisani/evidentirani u Hrvatskom registru
osoba s invaliditetom

Ugenik koji Zivi uz nezaposlena oba roditelja, u smislu &lanka 10. Zakona o tri$tu rada (»Narodne novine«, broj
118/2018 | 32/2020), za razdoblje od najmanje prethodna tri mjeseca

U€enik koji Zivi uz samohranoga roditelja (roditel] koji nije u braku | ne Zivi u izvanbraénoj zajednici, a sam se
skrbl o svome djetetu | uzdr2ava ga) korisnika socijalne skrbi, u smislu ¢lanaka 4., 21. 1 30. Zakona o socijalnoj
skrbi (»Narodne novine«, broj 157/2013, 152/2014, 99/2015, 52/2016, 16/2017, 130/2017, 98/2019, 64/2020 i
138/2020)

Utenik koji je uplsao program cbrazovanja u srednjoj kol koja u sastavu ima uéenigki dom

X Zatvori

‘Odabran Je maksimalan broj uéenickih domova

Ucenicki dom Svjetionik

Ugenitki dom kole - Graditeljska Skola Cakovec
Ugenicki dom 3kole - Srednja skola Cakovec
Muski Ugenicki dom Dubrovnik

iéenicki dom Panla di Rosa

Ustanova vjerske zajednice s pravom

Cakovec Medimurska
Javnosti

Cakovec Medimurska Javna ustanova

. Ustanova vjerske zajednice s pravom

Cakovec Medimurska v d P
Javnosti

Dubrovnik Dubrovagko-neretvanska Javna ustanova

Niihrounik Niihrovadkn.neratuanaka Ustanova u]erSke zajednloe $ pravom

Slika 28 Prikaz poruke kada je odabran maksimalan broj uc¢eni¢kih domova

10

10
Izravan
upis

Izravan
upis

Isto tako, na listu prioriteta nije moguce dodati u€eni¢ki dom koji se ve¢ nalazi na njoj. U tome
slu€aju dodavanje u€eni¢kog doma bit ¢e onemoguéeno i umjesto gumba Dodavanje na listu
prioriteta prikazivat ¢e se gumb Brisanje iz liste prioriteta kojim se odabrani u¢enic¢ki dom moze
izbrisati iz kartice Moj odabir (slika 29).

{r Naslovnica

B  Ucenitki domovi
& Moiji podaci

@  Dodatni bodovi
3 Moj odabir

= Moji rezultati

W Moji prigovori

?  Cesta pitanja

[ ] Korisnitke upute

o Pomoé i podréka
i O programu

Dijete nestalog hrvatskog branitelja na temelju
€lanka 126. Zakona o hrvatskim braniteljima
Dijete poginule, umrle ili nestale osobe pod
okolnostima iz €l. 6., 7. 1 8. Zakona o zastiti vojnih i
civilnih Invalida rata

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na
temelju Clanka 126. Zakona o hrvatskim braniteljima
Preminuli roditel]

Ucenik kojemu su oba roditelja preminula

Ucenik kaji je u posljednja Getiri razreda imao
ocjenu iz viadanja uzorno

Utenik koji ivi uz jednog iili oba roditelja s
dugotrajnom teskom bolesti

Ucenik koji Zivi uz jednoga 1ili oba roditelja s
invaliditetom

Utenik koji 2ivi uz nezaposlena oba roditelja

Utenik koji 2ivi uz samohranoga raditel]

Upisan program u &koli koja ima uceni

Brisanj liste prioriteta

kucanstva za razdoblje od prethodna tri mjeseca ne prelaze 60% proraéunske osnovice u Republici Hrvatskoj
Dijete nestalog hrvatskog branitelja na temelju lanka 126. Zakona o hrvatskim branitefjima iz Domovinskog rata i
€lanovima njihovih obitelji, ako ne udovoljava uvjetima za izravan smjestaj u uéenicke domove

Dijete osobe poginule, umrle ili nestale pod okelnastima iz Glanaka 6., 7. | 8. Zakona o zaétiti vojnin i civilnih
invalida rata, ako im redoviti novéani mjeseéni prihodi po &lanu kuéanstva za razdoblje od prethodna tri mjeseca
ne prelaze 60% proratunske osnovice u RH

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata, ako redoviti novéani mjeseéni prihodi po élanu
kucanstva za razdoblje od prethodna tri mjeseca ne prelaze 60% proracunske osnovice u RH

Dijete smrino stradalog hrvatskeg branitelja na temelju élanka 126. Zakena o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i élanovima njinovih obitelji (Narodne novine, 121/2017.) - ako ne udovoljava uvjetima za
izravan smjesta) u udenicke domove

Utenik ¢ii je jedan roditel] preminuo
Utenik kojemu su oba roditelja preminula
utenik koji je u posljednja tetiri razreda osnovnog obrazovanja imao ocjenu iz viadanja uzomo

Utenik koji Zivi uz jednog I/ili oba roditelja s dugotrajnom teskom bolesti

Utenik koji 2ivi uz jednoga ili oba roditelja koji su osobe s invaliditetom upisani/evidentirani u Hrvatskom registru
osoba s invaliditetom

Ucenik Koji Zivi uz nezaposlena aba roditelja, u smisiu élanka 10. Zakena o trzistu rada (»Narodne novines, broj
118/2018 i 32/2020), za razdoblje od najmanje prethodna tri mjeseca

Ucenik koji Zivi uz samaehranaga roditelja (roditel] koji nije u braku i ne Zivi u izvanbracnej zajednici, a sam se
skrbi o svome djetetu | uzdrZava ga) korisnika socijalne skrbi, u smislu &lanaka 4., 21. 1 30. Zakona o socijainoj
skrbi (»Narodne novine«, broj 157/2013, 152/2014, 99/2015, 52/2016, 16/2017, 130/2017, 98/2019, 64/2020 |
138/2020)

Ugenik koji je upisao program obrazovanja u srednjoj koli koja u sastavu ima ugenigki dom

X Zatvorl

Slika 29 Prikaz gumba Brisanje iz liste prioriteta

lzravan
upis

10
10

Izravan
upis

Izravan
upls

-]
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Klikom na gumb Brisanje iz liste prioriteta otvara se skoc¢ni prozor s porukom kojom se trazi
potvrda brisanja klikom na Da ili Ne te se klikom na jednu od opcija sko¢ni prozor zatvara (slika
30).

Poruka

Molimo potvrditi brisanje iz liste prioriteta

Da Ne

Slika 30 Prikaz sko¢noga prozora s porukom

Klikom na gumb X Zatvori zatvara se kartica Detalji odabranoga u¢eni¢koga doma te se prikaz
vraca na prethodni ekran popisa u€eni¢kih domova prema trazenim kriterijima.

Popis odabranih u€eni¢kih domova za upis moze se vidjeti na kartici Moj odabir.
Na ovoj kartici nalaze se uceni¢ki domovi poredani po prioritetima tzv. lista prioriteta.

Lista prioriteta se slaze tako da se na 1. mjesto stavlja u€eni¢ki dom koji se najviSe zeli upisati,
na 2. mjesto onaj koji se malo manje Zeli upisati itd. (slika 31).

o e Moj odabir &
B2 Uéenicki domovi
2 Moji podaci _
Rbr. Ugeniéki dom
@  Dodatni bodovi
1 Muski Ugenicki dom Dubrovnik v B
&  Mojodabir
8 2. Ugeniéki dom skole - Srednja $kola Bedekovéina VR |
= Mojirezultati
5 3. Uenicki dom skole: Srednja Skola Plitvicka Jezera RV |
W Moji prigovori
BN Ugenicki dom skole - Srednja Skola “Braca Radie* » [ ]
?  Cestapitanja
+ Dodaj ugenicki dom
Korisnicke upute Odabran je maksimalan broj uéenikih domova

Slika 31 Prikaz kartice Moj odabir
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Uc&enicki domovi mogu se pomicati duz liste prioriteta na dva nacina:

1. postupkom drag and drop (povuci i ispusti) klikom na ikonu i ispred naziva u€enickog
doma te povlaenjem na mjesto na listi prioriteta na koje se isti zeli staviti

2. klikom na ikone 1 i ¥ kraj svakoga odabranoga ucenickog doma (slika 32).

@r Naslovnica MO] odabir
B3 Ugenicki domavi
2 Moji podaci
Ucenicki dom
®  Dodatni bodovi
Muski Ugenicki dom Dubrovnik ]
2 Moj odabir
H 2. Udenicki dom $kole - Srednja Skola Bedekovéina JONE 2 |
= Moji rezultati
B 3. Ucenicki dom $kole: Srednja Skola Plitvicka Jezera LN |
¥ Moji prigovori
H 4 Ugenicki dom kole - Srednja Skola "Braca Radic” i
? Cesta pitanja

W0 Korisnicke upute Odabran je maksimalan broj u¢enickih domava

Slika 32 Prikaz moguc¢nosti pomicanja uc¢enic¢kog doma duz liste prioriteta

Takoder, odabrane uceni¢ke domove moguce je obrisati s liste prioriteta klikom na ikonu &
koja se nalazi kraj svakoga odabranoga uéenickog doma. Klikom na ikonu @ na dnu ekrana
prikazuje se poruka Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti s gumbima Pohrani i
Odbaci (slika 33). Odabirom jedne od opcija promjena se sprema ili odbacuje.

Rt Naslovnica Moj odabir o
B2 Ugenizki domovi
& Moji podaci _
Rbr. Ueenicki dom
@  Dodaini bodovi
H# oL Muski Ugenicki dom Dubrovnik (]
$  Mojodabir
. o2 Ugenigki dom &kole - Srednja Skola Bedekovéina RV |
= Moji rezultati
3. Ugenizki dom Skole: Srednja Skola Piitvicka Jezera (]
W Moji prigovori

?  Cestapitanja

I  Korisnitke upute
¢  Pomoéipodrika
i O programu

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m

Slika 33 Prikaz poruke prilikom promjena na listi prioriteta



Ispod liste prioriteta nalazi se gumb Dodaj u¢eni¢ki dom. Klikom na taj gumb otvara se kartica
Ucenicki domovi gdje se moze pretrazivati i dodavati nove u¢eni¢ke domove na listu prioriteta
(slika 34).

{ir  Naslovnica MO] odabir o
By  Ugenitki domovi
& Moji podaci _
Rbr. Ugenicki dom
®  Dodatni bodovi
#oL Muski Ugeniéki dom Dubrovnik [}
5 Moj odabir
i 2 Ugenicki dom skole - Srednja Skola Bedekovéina RV |
= Moji rezultati
i 3 Ugenitkl dom &kole: Srednja Skola Plitvicka Jezera [ ]
g. Maiji prigovori
<+ Dodaj uéenicki dom

?  Cesta pitanja

Slika 34 Prikaz gumba za dodavanje uéeni¢kog doma na listu prioriteta

7. Kartica Moji rezultati

Klikom na karticu Moji rezultati uCenik moze vidjeti popis u¢eni¢kih domova koje je prijavio,
bodove koje je ostvario po pojedinom uceni¢kom domu, trenutacni rang na ljestvici poretka,
upisnu kvotu, informaciju jesu li preduvjeti za upis zadovoljeni, najbolji odabir (u€enicki dom
koji se nalazi najvide na njegovoj ljestvici poretka, a u kojem je trenutaéno unutar upisne kvote),
podatke o upisnoj kvoti za pojedini uenicki dom, strukturu bodova te cijelu ljestvicu poretka
za svaki odabrani u€enicki dom (slika 34).

w Naslovnica M()Jl rezultati Sifra ugenika: 23 o
B  Uceniéki domovi
L Moji podaci _
Redni Ukupno Preduvjeti Maoguéi rang prema Upisna Najbolji
@ Dodatni bodovi broj Ueenicki dom bodova zadovoljeni Rang bedovima kveta edabir Detaljne
CENICKI DOM SKOLE : SREDNJA
1 UCENICKI DOMSKOLE : SRED 67.50 v 9 9 20 v v Lista
% Moj odabir SKOLA OTOCAC
_ 2 UCENICKI DOM FRANJE BUCARA 67.50 v 15 20 v Lista
= Maji rezultati
3 UCENICKI DOM KVARNER 67.50 v 14 20 v Lista
!L Moji prigovori
UGENICKI DOM SKOLE: Srednja 8kol
. rednja Skola 5750 v 7 0 v Lista

Cakovec

Slika 34 Prikaz kartice Moji rezultati

Uc€enik ¢e se naci na konacnoj ljestvici poretka samo jednoga uc€eni¢kog doma na kojem se
nalazi u sklopu upisne kvote i to onoga koji je najviSe na njegovoj listi prioriteta. Ostaje na
liestvicama poretka viSega prioriteta na kojima se ne nalazi unutar upisne kvote, a sa svih
ostalih ljestvica poredaka nizega prioriteta se brise, no moze vidjeti Moguci rang prema
bodovima koji bi zauzimao u slu€aju da taj u€enicki dom stavi viSe na listi prioriteta.



Na datum propisan Odlukom o uvjetima prijma ucenika |. razreda srednje Skole u ucenitke
domove ljestvice poretka postaju konacne i viSe se ne mijenjaju.

Na kartici Moji rezultati prikazuje se popis prijavljenih uéeni¢kih domova poredanih prema
ucenikovoj listi prioriteta.

Stupac Ukupno bodova prikazuje ukupni broj bodova ucenika izracunat prema elementima
upisa ucenika u u¢eni¢ke domove.

Stupac Preduvjeti zadovoljeni prikazuje jesu li preduvjeti za upis odredenoga uceni¢kog doma
ispunjeni ili ne.

Stupac Rang prikazuje ucenikovu trenutaCnu poziciju na ljestvici poretka odabranoga
ucenitkog doma.

Stupac Moguci rang prema bodovima prikazuje mogucu u¢enikovu poziciju na ljestvici poretka
u slu€aju da ucenik stavi taj u¢enicki dom vise na listi prioriteta.

Stupac Upisna kvota prikazuje broj upisnih mjesta u odabranom uceni¢kom domu.

U stupcu Najbolji odabir stoji potvrdni okvir s kvaicom kraj onoga u€eni¢kog doma u kojemu
se ucenik trenutacno nalazi u sklopu upisne kvote i to onoga koji je najviSe na njegovoj listi
prioriteta. Kraj ostalih u¢eni¢kih domova u tom stupcu prikazuje se prazan potvrdni okvir.

Klikom na ikonu Vv unutar stupca Detaljno otvara se polje s prikazom ucenikovih detaljnih
podataka o ispunjenim preduvjetima te ostvarenim bodovima po svim elementima vrednovanja
(slika 35).

@ Naslovnica Moji rezultati  Siira ugenika: 23
B3 Ugenicki domovi
2 Moji podaci _
Redn; Usenizk dom Preduvjeti R Moguéi rang prema Upisna Najbolji Detaline
@  Dodatni bodovi orel bodors zadovoljeni 9 bodovima kvota odabir !
UGENICKI DOM SKOLE : SREDNJA 750
% Mojodabir SKOLA OTOCAC
= Mo rezultat _
QL Moji prigoveri Preduyjet Zadoveljen
Upisan u |. razred srednje Skole
Skoluje se izvan mjesta stalnoga boravka v
?  Cestapitania Dostavijena prijavnica
oo _
¢  Pomot i podrika

Element vrjednovanja Rezultat Bodova

! Ererra Prosjetna ocjena uspjeha u posljednja &etirl razreda osnovnog obrazovanja 450 67.50

Ukupno 67.50

Slika 35 Prikaz polja s detaljnom strukturom bodova

Klikom na poveznicu Lista otvara se skoc€ni prozor s podacima o plasmanima na ljestvicama
poretka svih u€enika koji su prijavili odabrani u¢eni¢ki dom (slika 36) te je moguce vidjeti
bodove i strukturu bodova ostalih u€enika koji konkuriraju za odabrani u€enicki dom klikom na
ikonu Vv unutar stupca Struktura bodova (slika 37).
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X UCENICKI DOM SKOLE : SREDNJA SKOLA OTOCAC

PretraZivanje Q
Rang §ifra ucenika Prioritet Bodovi ukupno Prave upisa i:::';"
1 4115 1 75 v v
1 2220 2 75 v v
3 4449 1 74.55 v ~
4 1762 4 744 v v
5 4335 1 73.85 e hd
6 1990 2 72.15 v ~
7 4382 1 714 v v
8 2027 1 69.9 e hd
9 253 1 67.5 v ~
n 1390 1 65.85 v v
12 5053 2 656.55 v ~
13 3535 1 64.95 v ~
14 4144 1 64.5 v v
15 938 1 62.7 v v
16 1500 1 62.1 v v
17 4456 1 61.8 v v
18 1817 2 615 v ~
19 5995 1 612 N~

Slika 36 Prikaz sko¢nog prozora Lista s ljestvicom poretka

X UCENICKI DOM SKOLE : SREDNJA SKOLA OTOCAC

Pretrazivanje Q
Rang $ifra ucenika Prioritet Bodovi ukupno Pravo upisa Struktura
bodova
1 4115 1 75 v ~
Preduvjet Zadovoljen
Upisan u |. razred srednje Skole v
Skoluje se izvan mjesta stalnoga boravka v

Dostavljena prijavnica

Element vriednovanja Rezultat Bodova
Prosje¢na ocjena uspjeha u posljednja éetiri razreda osnovnog obrazovanja 5.00 75.00
Ukupno 75.00

1 2220 2 75 v v

3 4449 1 74.55 v

4 1762 4 744 v

5 4335 1 7395 ~

Slika 37 Prikaz sko¢nog prozora strukture bodova na ljestvici poretka

Ucenici se ne prikazuju pod svojim imenom i prezimenom ve¢ pod svojom jedinstvenom Sifrom.

Ucenik moze svoju Sifru vidjeti kraj naziva kartice Moji rezultati (slika 38).
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q Upisi u uéenicke domove Antonio Igladi¢  Odjava [+
A iz Moji rezultati  Sifra ugenika: 23
Ugenitki domovi

Orijentacijski rezultati Osvjezeno: 07. 06. 2021. 11:35:46
Moji podaci

Do

Preduvje Moguéi rang prema pisna Najbolji
Ugeniéki dom eduvjet Rirg 9 L] Lﬂu " J"t i

Dodatni bodovi

&

UCENICKI DOM SKOLE : SREDNJA
Moj odabir SKOLA OTOCAC

UCENICKI DOM FRANJE BUCARA 67.50 15

i«

Moji rezultati

UCENICKI DOM KVARNER 67.50 14 20 v

=

Moji prigoveri
UCENICKI DOM SKOLE: Srednja Skola
Cakovec

Slika 38 Prikaz Sifre u¢enika

Klikom na ikonu X u gornjem lijevom kutu sko¢noga prozora, prozor se zatvara te se ucenika
vrac¢a na prethodni ekran prikaza u¢enikove ljestvice poretka.

7.1. Stvaranje ljestvice poretka

Svakoga punog sata obavlja se izraCunavanje bodova za svakoga pojedinog ucenika temeljem
trenutacnih podataka i formiraju se nove ljestvice poretka te se podaci osvjezavaju.

Za svakoga ucenika pronalazi se u€enicki dom koji mu je trenutacno najvisi na listi prioriteta,
a na kojemu se prema broju bodova nalazi unutar upisne kvote. Ako se takav ucenicki dom
pronade, ucenik se briSe sa svih ostalih lista prioriteta koje su mu niZe na ljestvici poretka,
Cime se otvaraju slobodna mjesta za ucenike koji u tome trenutku nisu unutar upisne kvote.
Ovaj se postupak ponavlja sve dok se time dogadaju pomaci na bolje. Po zavrSetku postupka,
objavljuju se ljestvice poretka na kojima je svaki u€enik optimalno razmjesten.

Tijekom cjelokupnog postupka prijava u€enickih domova izmjenjuje se nekoliko razdoblja
tijekom kojih se stvaraju ljestvice poretka. Ovisno o pojedinom razdoblju, razlikuju se tri vrste
rezultata koji se prikazuju na ljestvicama poretka: orijentacijski rezultati, privremeni rezultati i
konacni rezultati.

7.1.1. Orijentacijske ljestvice poretka

Orijentacijske ljestvice poretka odraz su trenutanog bodovnog stanja izraCunatog na temelju
podataka koji su trenutaCno u sustavu. PodloZne su promjenama uslijed neto¢no unesenih
podataka u sustav, rjeSavanje prigovora, novih prijava i brisanja prijava drugih ucenika te
vlastitih promjena prioriteta u€eni¢kih domova te se prikazuju sve do zatvaranja moguénosti
prijava u€enickih domova odnosno zakljuCavanja lista prioriteta. Svaka promjena liste prioriteta
nekog ucenika ili promjena ili evidentiranje nekog podatka vaznog za izraCun bodova moze
uzrokovati pomake na vise ljestvica poretka.

Orijentacijske ljestvice poretka osvjezavaju se svakih sat vremena pa posljedicu promjene
podataka ili redoslijeda na listi prioriteta nije moguce vidjeti odmah, vec¢ za najviSe sat vremena,
ovisno o trenutku promjene.
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Na orijentacijskim ljestvicama poretka se nalaze i u€enici koji ne ispunjavaju preduvjete za upis
sve do odredenog datuma kada ¢e ti u€enici biti obrisani s ljestvica poretka u¢eni¢kih domova
za koje ne ispunjavaju preduvijete.

7.1.2. Privremene ljestvice poretka

U odredenom trenutku kada se zaklju€aju liste prioriteta tj. u€enicima onemoguci prijava ili
promjena ucenickih domova, orijentacijske ljestvice poretka mijenjaju naziv u Privremeni
rezultati. Promjene u privremenim ljestvicama poretka jo§ su moguée, no isklju€ivo radi
rieSavanja prigovora ili neto€no unesenih podataka.

U tom trenutku u¢enicima se omogucuje ispis prijavnica putem gumba @ Prijavnica koji se
pojavljuje na kartici Moji rezultati ispod ucenikove liste prioriteta. Nacin ispisa, potpisivanja i
ucitavanja prijavnica opisan je u poglavlju Ispis, potpisivanje i uéitavanje prijavnica.

7.1.3. Konac¢ne ljestvice poretka

U propisanom roku ljestvice poretka postaju konacne i viSe se ne mijenjaju, a privremene
liestvice poretka mijenjaju naziv u Konacni rezultati.

Objavom konacnih ljestvica poretka na kartici Moji rezultati u¢eniku ¢e se prikazati njegova
lista prioriteta, no stupac Najbolji odabir promijenit ¢e naziv u Pravo upisa te ¢e kraj onoga
uceni¢kog doma u kojemu je u€enik ostvario pravo upisa stajati rije¢ Da te ¢e mo¢i vidjeti rang
koji je ostvario.

Kod svih drugih prijavljenih u€eni¢kin domova koje je stavio viSe na listu prioriteta, no nije se
nasao unutar upisne kvote, modi ¢e i dalje vidjeti rang koji je zauzimao na ljestvicama poretka,
a kod svih ostalih uceni¢kih domova koji su mu nize na ljestvici prioriteta viSe nece moci vidjeti
moguci rang jer se konacne ljestvice poretka viSe ne mogu mijenjati.

8. Podnosenje i rjesavanje prigovora
U kartici Moji prigovori u€enik moze unijeti i vidjeti svoje prigovore i odgovore na iste. Prigovori

se odnose na nedostatak ili neto€nost podataka koji utje€u na ljestvice poretka te se podnose
u propisanome razdoblju, a ostatak vremena unos prigovora nije omogucen (slika 39).
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Naslovnica

@ Maoiji prigovori o

B2 Ugenicki domovi

@ .

= Moji podaci _
Vrijeme Vrijeme

@ Diam b Tekst prigovora Tekst odgovora Status prigovora islavanja

3 Moj odabir Nema dostupnih podataka

= Moji rezultati -

W Moji prigovori

?  Cestapitanja

Korisnitke upute

9 B

Pomoc¢ i podrska

i O programu
Slika 39 Prikaz kartice Moiji prigovori

UcCenik prigovor unosi na nacin da klikne na gumb Dodaj prigovor koji otvara sko¢ni prozor za
unos teksta prigovora (slika 40).

@ s Moji prigovori ®
Uéenicki domovi

Do

Unos prigovora

Tekst prigovora

@

!

— Odbaci

e

Posalji

rl ¢

[ a] Korisnitke upute
€  Pomoéipodrika

i O programu

Slika 40 Prikaz sko¢nog prozora za unos prigovora

Nakon unosa teksta prigovora i klika na gumb PoSalji, skoCni prozor se zatvara, a prigovor
sprema u sustavu te je na kartici Moji prigovori moguce vidjeti uneseni prigovor i njegov status
(slika 41). Kako bi se prigovor spremio potrebno je upisati najmanje 10 znakova u polje
predvideno za unos prigovora.



D fEmm Moji prigovori ()

B3 Ugenicki domovi

& Moji podaci _
Vrijeme Vrijeme

@ Dodatni bodovi Tekst prigovora Tekst odgovora Status prigavors riesavanja
10. 06.

i " Postovanil Nisu mi dodani bodovi za 1. mjesto na N P
3 Moj odabir 3 Zaprimlien 2021. Fam |
Natjecanju iz Hrvatskog jezika. 19:46:14
= Moji rezultati
W Moji prigovori

?  Ceslapitanja

Korisnike upute

9 B

Pomoé i podrika

i O programu

Slika 41 Prikaz unesenoga prigovora i statusa

Ako uc€enik iz nekog razloga odustane od unosa prigovora potrebno je kliknuti na gumb Odbaci
¢ime se skocCni prozor zatvara i vraca na prethodnu karticu Moji prigovori.

Jednom uneseni i poslan prigovor u€enik moze uredivati ili obrisati sve do trenutka dok njegov
status nije Rijesen. Uredivati prigovor moZe se na nacin da se klikne na ikonu ¢’ na kraju retka
u kojoj je prigovor, a ako se Zeli obrisati potrebno je kliknuti na ikonu ® (slika 42).

Naslovnica

@ Moaji prigovori w
B3 Utenieki domovi
2 Moji podaci
Vrijeme Vrijeme
@ Dodatni bodovi Tekst prigovora Tekst odgovora Status prigavera rjesavania
10. 06.
i i Postovanil Nisu mi dodani bodovi za 1. mjesto na N P
& Moj odabir
- : Natjecanju iz Hrvatskog jezika Zaprimiien ?22:1614 /7 8
= Moji rezultati
) <+ Dodaj prigovor
¥ Moji prigovori

?  Cesta pitanja

Korisnike upute

9 B

Pomoé i podrika

i O programu

Slika 42 Prikaz mogucnosti uredivanja i brisanja prigovora

Pozitivno rijeSenim prigovorom mijenjaju se podaci vezani uz temu prigovora te je isto vidljivo
na vezanim karticama. Ako se prigovor odnosio na podatke koji utjeCu na broj bodova,
promijenjeni broj bodova vidljiv je na karticama Moj odabir i Moji rezultati.
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9. Ispis, potpisivanje te ucitavanje prijavnica

U trenutku zaklju€avanja lista prioriteta kada ucenik vise ne moze dodavati nove ucenicke
domove ili mijenjati listu prioriteta, u€enicima se omogucuje ispis prijavnica s njihova sucelja
na kartici Moj odabir.

Ucenik obrazac prijavnice na kojemu se nalaze svi odabrani u¢enicki domovi s liste prioriteta
moze ispisati na nacin da klikne na gumb @ Prijavnica koji ¢e mu se prikazati ispod tablice
liste prioriteta (slika 43).

Naslovnica Moj odabir o

@
3] Uéenicki domovi

Moji podaci _

°
&

Ror. Ugenigki dom
@  Dodatni bodovi

g1 Muski Ucenicki dom Dubrovnik N |
5 Moj odabir

=3 Ugenicki dom Skole - Srednja Skola Bedekovéina [}
i= Moji rezultati

# 3 Utenicki dom Skole: Srednja Skola Plitvicka Jezera ]
W Moji prigovori

i 4 Ugenicki dom Marije Jambrisak ™ [ ]
? Cesta pitanja
IO Korisnicke upute Odabran je maksimalan broj ugenickih domova
¢  Pomodipodrika @) Prijavnica (D) Dokument nije poslan

Slika 43 Prikaz kartice Moj odabir sa zaklju¢anom listom prioriteta

Klikom na gumb Prijavnica otvorit e se obrazac prijavnice te je u€enik moze ispisati klikom na
ikonu za ispis dokumenta (slika 44).

=+ Ucitaj ili ispusti datoteku ovdje

Rbr. Naziv Velicina Brisanje

= 7b7161bc-aBas-4913-adeb bOTHOMBETHe

REPUBLIKA HRVATSKA

PRIJAVNICA ZA UPIS U UCENICKI DOM

Ime i prezime Antonio Igladi¢

Datum rodenja 7/29/1997
Mjesto | driava " Hrvatska

rodenja
Drzavlj hrvatsko

TRERA LI OVO??

PODACI O UCENIKU

Naziv, mjesto | razred

Slika 44 Prikaz sko¢nog prozora s dokumentom prijavnice
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Prijavnicu potpisuju u€enik i roditelj/ili skrbnik.

Potpisanu prijavnicu u¢enik moze sam ucitati u sustav ili dostaviti razredniku koji ¢e je ucitati
u sustav.

UcCenik ¢e prijavnicu ucitati u sustav na kartici Moj odabir klikom na gumb Prijavnica koji otvara
prozor u kojemu se nalazi gumb UCcitaj te nakon ucCitavanja prijavnice klikom na gumb Slanje
datoteka kako bi je na svome sucelju vidjelo i prihvatilo upisno povjerenstvo osnovne Skole.

UcCenik prijavnicu moze ucCitati i putem mobitela te postupkom drag and drop (povuci i ispusti)
na nacin ve¢ opisan u poglavlju U¢enik sam ucitava dokument u sustav.

Zatvaranjem ovoga prozora ucenik moZze vidjeti trenutacni status poslane prijavnice te je
pregledati (slika 45). Takoder, u slu€aju da prijavnica nije prihvacena, ovdje ¢e se prikazati i
napomena s razlogom neprihvaéanja prijavnice te u€enik ima mogucnost ponovno ucitati
dokument u sustav.

Naslonica Moj odabir o
B2 Uéenicki domovi
2 Moji podaci _
Rer. Uteniéki dom
@ Dodatni bodovi
1. Muski Ugenicki dom Dubrovnik
3 Moj odabir
) 2. Ucenicki dom kole - Srednja Skola Bedekovéina
= Moji rezultati
3. Ugenieki dom Bkole: Srednja Skola Plitvigka Jezera
ﬂ Moji prigovori
4. Uceniéki dom Marije Jambriak
? Cesta pitanja
I  Korisnicke upute QOdabran je maksim: broj uéeni¢kih domova
Prijavniiille poslana
©®  Pomotipodréka
i @ Prijavnica +/ Dokument je poslan Pregle
i O programu

Slika 45 Prikaz statusa poslane prijavnice

Ovaj postupak moZe se ponavljati sve dok status prijavnice ne bude Prihvaceno.

10. Ispis, potpisivanje te ucitavanje upisnica te ucitavanje
lije€niCkih potvrda

Nakon objave konacnih ljestvica na kartici Moji rezultati prikazat ¢e se gumb s poveznicama
© Upisnicai O Lijeénicka potvrda (slika 46).
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w Naslovnica M()J| rezultati Sifra ugenika: 23 o
B3 Ugenigki domovi
2 Maji podaci _
Recni X Ukupno Preduvjet Moguéi rang prema Upisna Najbolji
@ Dodatni bodovi broj Veenigkl dom bodova zadovolj Rang  \ odovima Kvet . Detaljno
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3 Moj odabir SKOLA OTOCAC
2 UCENICKI DOM FRANJE BUCARA 67.50 v 15 20 v
= Mojirezultati
3 UCGENICKI DOM KVARNER 67.50 14 20 v
¥ Moji prigovori
M : 5
4 UCENICKI DOM SKOLE: Srednja 3kola 5750 v . o »

Cakoves
? Cesta pitanja

Korisnicke upute

9 B

Pomoc i podrika

i O programu
Slika 46 Prikaz kartice Moji rezultati

Klikom na gumb @ Upisnica otvorit ¢e se obrazac upisnice te je u¢enik moze ispisati klikom
na ikonu za ispis dokumenta.

Upisnicu potpisuju u€enik i roditelj/ili skrbnik.

Potpisanu upisnicu u€enik moze sam ucitati u sustav ili dostaviti u¢eni¢kom domu koji ¢e je
ucitati u sustav.

Ucenik ¢e upisnicu uditati u sustav na kartici Moji rezultati klikom na gumb @ Upisnica koji
otvara prozor u kojemu se nalazi gumb Ucitaj te nakon ucitavanja upisnice klikom na gumb
Slanje datoteka kako bi je na svome sucelju vidjelo i prihvatilo upisno povjerenstvo u¢enickog
doma. Ovaj je postupak opisan u poglavlju Uéenik sam ucitava dokument.

UCenik upisnicu mozZe ucitati i putem mobitela te postupkom drag and drop (povuci i ispusti)
na nacin vec opisan u poglavlju U¢enik sam ucitava dokument u sustav.

Nakon $to ucenik ucita i poSalje upisnicu na kartici Moji rezultati pojavit ée mu se trenutacni
status ucitane upisnice.

Takoder, u slu€aju da upisnica nije prihvacena, ovdje Ce se prikazati i napomena s razlogom
neprihvaéanja upisnice te u€enik ima mogucénost ponovno ucitati upisnicu u sustav.

Ovaj postupak mozZe se ponavljati sve dok status upisnice ne bude Prihvaceno.

11. Davanje privole roditelja za provjeru podataka
11.1. Prijava u sustav

Roditelji se u sustav prijavljuju kako bi dali privolu za provjeru podataka u sustavima drugih
tijela drzavne uprave, a u svrhu dokazivanja ispunjavanja uvjeta za dodjelu dodatnih bodova.

Roditelji se u sustav prijavljuju putem poveznice Prijava preko NIAS. Ovaj ¢e gumb preusmijeriti
roditelja na sustav NIAS (slika 47).
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Redovni uéenici koji posjeduju elektronicki identitet iz AAI@EduHr

+]Prijava preko AAI

Kandidati koji posjeduju tronicki identitet @upisi.hr

=+]Prijavailibko upisi.hr

Roditelj

+]Prijava preko NIAS

Slika 47 Prikaz sko¢nog prozora za prijavu

Upute za prijavu putem sustava NIAS dostupne su na mreznoj stranici NIAS-a na adresi
https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS Korisnicka uputa.pdf (https://nias.gov.hr/). Za
koriStenje sustava e-Gradani roditelj treba imati vaze¢u vjerodajnicu najmanje niske razine
sigurnosti (slika 48).

B_E e-Gradani # FILTRRAJTE
- D) ° PRIJAVA

Informacije i usluge 947 E-USLUGE

Pretrazite informacije i usluge

Q Obavijesti  Pomoé

Pogledajte listu usluga koje gradani mogu koristiti u svoje ime i u ime svog maloljetnog dieteta ili u ime poslovnog subjekta kojeg su ovladteni zastupati

. $% g

Postanite e-Gradanin e-Usluge e-Informacije

Pristupite e-uslugama iz svog doma ili ureda Portal e-usluga za gradane i poslovne korisnike koje Informacile i upute o raznim Zvotnim situacijama
pruzaju tijela javnog sektora

Krenite Katalog usluga Katalog informacija
Stranci u Hrvatskoj Hrvati izvan Hrvatske e-Vlada
Informacije | e-usluge za sve strane drzavijane Informacije | e-usluge namijenjene Hrvatima izvan Pregled svih tijela drzavne uprave
boravistem u Republici Hrvatskoj, digitalne nomade i Hrvatske i njihovim potomcima
drzavljane EU
Saznajte vise saznajte vise saznajte vise

Slika 48 Prikaz pocetne stranice sustava e-Gradani

Nakon prijave u sustav roditelju se na ekranu prikazuje kartica Privole (slika 49).
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https://nias.gov.hr/Content/Documents/NIAS_Korisnicka_uputa.pdf
https://nias.gov.hr/

5 Privole

2 Cesta pitanja
W  Korisnicke upute
¢  Pomoéipodréka

i O programu

Naslovnica

Pocinju prijave ucenickih domova

Kao $to je propisano Odlukom o uvjetima prijma ucenika prvih razreda srednje Skole u u¢enicke domove u Skolskoj godini 2021./2022., 12. srpnja 2020. godine zapocinju prijave ucenickih
domova u informacijskom sustavu prijava i upisa u ucenicke domove. Prijave ucenickih domova zapocet ¢e od 12.00 sati, a orijentacijski rezultati na ljestvicama poretka bit ¢e vidljivi nakon

22.00 sata istoga dana.

Stvoreno 10. 06. 2021. 17:53:23, aZurirano

Pocinju prijave u sustav

Opsimije... v

U skladu s Odlukom o uvjetima za prijam ucenika prvih razreda srednjih $kola u ucenicke domove u $kolskoj godini 2021./2022. prve prijave ugenika u informacijski sustav prijava i upisa u

ucenicke domove zapotinju 5. srpnja 2021. u 12.00 sati.

Sve detaljne informacije oko nacina prijave u sustav moguce je procitati u Korisnickim uputama koje se nalaze na nasiovnici.

Stvoreno 10. 06. 2021. 15:38:53, aZurirano 10. 06. 2021. 17:49:21

Slika 49 Prikaz kartice Privole na roditeljevom sucelju

Opsimije... v

Klikom na navedenu karticu roditelju se prikazuje popis uvjeta koje je njegovo dijete u svom
sucelju oznacilo da Zeli da se provjera za njih obavi automatski, odnosno provjerom podataka
u sustavima drugih tijela drzavne uprave.

Roditelj ¢e privolu za provjeru podataka dati na nacin da klikne u potvrdni okvir u stupcu Privola

kraj uvjeta za koji Zele da se podaci dohvate (slika 50).
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{ar Naslovnica
B Ugenicki domovi

B  Privole

? Cesta pitanja
W]  Korisnicke upute
¢  Pomoéipodrika

i O programu

Privole

Uvjet privola (7]

Dijete invalida rata |. skupine |:|
Utenik kojemu su oba roditelja preminula

Preminuli roditel]

Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na temelju Elanka 126.
Zakona o hrvatskim braniteljima

Dijete mimodopskog vajnog ili civilnog invalida rata
Dijete hrvatskog branitelja

Dijete civilnog invalida rata

0O 00000 aD

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida

Napomena

Roditelj jos nije dao privolu

Roditelj jos nije dao privolu

Roditel] jos nije dao privalu

Roditelj jos nije dao privolu

Roditel] jos nije dao privolu

Roditelj jo3 nije dao privolu

Roditel] jo5 nije dao privolu

Roditel] jos nije dao privolu

Slika 50 Prikaz kartice Privole

Prihvageno

Nakon $to roditelj klikne u naznaceni potvrdni okvir na dnu ekrana javlja se poruka Napravljene

su izmjene, potrebno ih je pohraniti s dva gumba Pohrani i Odbaci (slika 51).
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@  Naslovnica Privole o

B1  Ucenigki domovi

B  Frivae _

Uvjet Privela [7] Napomena Prihvaceno

? Cesta pitanja Dijete invalida rata I. skupine O Roditel] jo3 nije dao privolu

Utenik kojemu su oba roditelja preminula Roditelj jos nije dao privolu

Korisnike upute

Preminuli roditel] Roditel] jos nije dao privalu

8]
€  Pomoéipodrika
Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na temelju clanka 126. Roditel] jo& nile dao privolu
i O programu Zakona o hrvatskim braniteljima I 4y P

Dijete mimadopskog vojnog ili civilnog invalida rata Roditelj jos nije dao privolu

Dijete hrvatskog branitelja Roditel] jo5 nije dao privolu

Dijete civilnog invalida rata Roditel] jos nije dao privolu

o <« oo« o«

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida Roditelj jos nije dao privolu

Napravljene su izmjene, potrebno ih je pohraniti. m

Slika 51 Prikaz davanja privole roditelja

Klikom na gumb Pohrani otvara se skoc¢ni prozor s porukom kojom se od roditelja jo$ jednom
trazi da potvrdi da daje privolu za dohvaéanje podataka oznacenih uvjeta (slika 52), a klikom
na gumb Da pokrece se dohvac¢anje podataka.

Privola

Dajem privolu da se za provjeru ispunjavanja uvjeta Uéenik kojemu su oba roditelja
preminula, Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na temelju élanka 126.
Zakona o hrvatskim braniteljima , Dijete civilnog invalida rata podaci mogu dohvatiti
iz drugih informacijskin sustava.

Slika 52 Prikaz sko¢nog prozora s porukom

Takoder, moguce je istovremeno dati privolu za sve popisane uvjete klikom na potvrdni okvir
kraj naziva stupca Privola (slika 53).
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Naslovnica
Ugenigki domovi

Privole

Cesta pitanja
Korisniéke upute
Pomo¢ i podrka

O programu

Privole o

Uvjet Privela s Napemena Prihvagens
Dijete invalida rata I. skupine v Roditel] jos nije dao privolu

Ugenik kojemu su oba roditelja preminula v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani

Preminuli roditelj v Raditel] jos nije dao privolu

Dijete smrino stradalog hrvatskog branitelja na temelju élanka 126.

Zakona o hrvalskim braniteljima Ceka se provjera u sustavu e-Gradani

Dijete mirmnodopskog vojnog ili civilnog invalida rata v Roditelj jos nije dao privolu
Dijete hrvatskog branitelja e Roditel] jos nije dao privolu
Dijete civilnog invalida rata v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani
Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida N Roditel] jos nije dao privolu

Napravljene su izmjene, potrebna ih je pohraniti. m

Slika 53 Prikaz mogucnosti davanja skupne privole

U stupcu Napomena moguce je vidjeti trenutacni status dohvacanja (slika 54).
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=

9 B

Naslovnica
Ugenicki domovi

Privole

Cesta pitanja
Korisnigke upute
Pomo¢ i podrika

O programu

Privole 0

Uvjet Privala [7] Napemena Prihvadeno
Dijete invalida rata I. skupine O Roditel] jos nije dao privolu

Uéenik kojemu su oba roditelja preminula v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani

Preminuli roditelj v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani

ggi;ijn;:n::g:t::izzljmg branitelja na temelju &lanka 126. D Roditel jo& nife dao privou

Dijete mirodopskog vojnog ili civilnog invalida rata O Roditelj jo3 nije dao privolu

Dijete hrvatskog branitelja v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani

Dijete civilnog Invalida rata D Roditel] jos nije dao privolu

Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida D Roditelj jo8 nije dao privolu

Uz privolu za uvjete "Preminuii roditel]" , "Dijete civilnog invalida rata” | "Dijete hrvatskog ratnog vajneg invalida® potrebno je definirati | clanove kucanstva djeteta.

OIB ¢iana

Slika 54 Prikaz statusa provjere podataka

Nadalje, u slu¢aju potrebe da roditelj u postupku davanja privole tj. ostvarivanja uvjeta unese
dodatne podatke u sustav (npr. OIB-ovi za dohvacéanje podataka o primicima c¢lanova
kuc¢anstava), na dnu popisa uvjeta otvorit ¢e se polja u koji ¢e moéi upisati dodatne podatke
(slika 55).



@ Naslovnica

Utenicki domovi Uvjet Privala 7] Napomena Prihvacena
Il VI
Pri Dijete invalida rata I. skupi Roditelj jos nije d ivol
B e ijete invalida ra upine D itel] jos nije dao privolu
Ucenik kajemu su oba reditelja preminula v Ceka se proviera u sustavu e-Gradani
2 Cesta pitanja Preminuli roditel] v Ceka se provjera u sustavu e-Gradani
Dijete smrtno stradalog hrvatskog branitelja na temelju ¢lanka 126.
M Korinitke uputa Zakona o hrvatskin branteima ] Roditel] oS nije dao privolu
O Pomot i podrka Dijete mimodopskog vojnog ili civilnog invalida rata D Roditel] jo3 nije dao privalu
i B yte hrvatskog branitelja v Ceka se proviera u sustavu e-Gradani
e civilnog invalida rata D Roditel] jos nije dao privolu
hrvatskog ratnog vojnog invalida O Roditel] jo3 nije dao privalu

Uz privolu za uvjete "Preminuli roditel]” , "Dijete civilnog invalida rata” i "Dijete hrvatskog ratnog vojnog invalida” potrebno je definirati | élanove kucanstva djeteta.

OIB &lana
Doda

Dodaj Clanovi kuéanstva: | 12345678903 X MIMINM9 X |

Slika 55 Prikaz unosa dodatnih podataka
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12. Impressum

Projekt: Informatizacija procesa i uspostava cjelovite elektroni¢ke usluge upisa u
odgojne i obrazovne ustanove

Projekt provode Sredi$nji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva, u suradnji s Ministarstvom
znanosti i obrazovanja i Hrvatskom akademskom i istrazivackom mrezom — CARNET u
Svojstvu partnera.

Projekt je sufinancirala Europska unija iz Europskog socijalnog fonda iizrada korisnickih
uputa je sufinancirana u okviru Operativnog programa UcZinkoviti ljudski potencijali 2014.-2020.
iz Europskog socijalnog fonda.

Sadrzaj dokumenta iskljuciva je odgovornost SrediSnjeg drzavnog ureda za razvoj digitalnog
drustva.

Vise informacija 0 projektu dostupno je putem poveznice: https://rdd.gov.hr/projekti-i-eu-
projekti/eu-projekti/informatizacija-procesa-i-uspostava-cjelovite-elektronicke-usluge-upisa-u-
odgojne-i-obrazovne-ustanove/1574

Vise informacija o projektu:

Sredi$nji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva
Ivana Lucica 8

10000 Zagreb

E-mail: ured@rdd.hr

Tel: (+385 1) 4400-840

Fax: (+385 1) 4400-813

Vise informacija o EU fondovima:
Ministarstvo regionalnoga razvoja i fondova Europske unije - razvoj.gov.hr

Europski fondovi - www.strukturnifondovi.hr
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