Zadatak 1.

Slijedeći odlomak lijepo formatirajte, tj. primijenite font Arial na tekst te veličinu slova postavite na 14. Na dnu  teksta umetnite sliku aviona, dvostruki prored, poravnajte obostrano rubove teksta. Sve to prikažite u dva stupca sa crtom između njih

Leti avion Croatia Airlines-a i iznenada se strese. Začuje se savršeno mirni glas stjuardese:

- Dragi putnici, otkazao nam je motor. Budući da naš avion ima još tri potpuno ispravna motora, ništa ne brinite. Imajte povjerenja u našu kompaniju.

Nakon nekog vremena, avion se ponovo strese.

- Dragi putnici, otkazao nam je drugi motor. Naš avion ima još dva potpuno ispravna motora, ništa ne brinite. Imajte povjerenja u Croatia Airlines.

Ne prođe dugo, a avion se ozbiljno zatrese.

- Dragi putnici, otkazao nam je treći motor. Ništa ne brinite. Naš avion može sigurno sletjeti i sa samo jednim motorom. Imajte povjerenja u Croatia Airlines.

Prođe nekoliko minuta, začuje se eksplozija, a stjuardesa javi: - Dragi putnici, otkazao nam je i zadnji motor. Croatia Airlines vam zahvaljuje na povjerenju.

Zadatak 2.

Upišite Vaše ime i prezime u zaglavlju.

U podnožje umetnite datum i vrijeme.

Zadatak 3.

* Naredbama Izreži  i Zalijepi niz znakova "XXXX" s lijeve strane znaka # premjestite na desnu stranu.

* Naredbama Kopiraj  i Zalijepi niz znakova "YYYYY" s lijeve strane znaka # kopirajte na desnu stranu.

XXXX #

YYYYY #

