OSNOVNA SKOLA BRACE RADICA PAKRAC

Na temelju ¢lanka 25. stavaka 1.1 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 75/21] te ¢lanka 2. stavaka 1.1 2.
¢lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadriaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj
132/21) i &lanka 56. Statuta Osnovne 3kola brace Radiéa Pakrac ravnateljica a nakon obavijesti Ministarstva pravosuda [ uprave

od 12.12.2022.g., dana 29.prosinca 2022, donosi:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
U OSNOVNO] SKOLI BRACE RADICA PAKRAC

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih oznaka odreduju se klasifikacijske oznake kojima se oznacavaju pismena koje se primjenjuju u radu

Osnovne Skola brade Radiéa Pakrac.
Clanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u radu Osnovne skole brace Radica Pakrac:

PODGRUPA [ NAZIV UPRAVNOG ~ OZNAKA DOSJEA

r

007-01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnost
007-02 01 Imenovanje ¢lanova $kolskog odbora
02 Razrjeienje £lanova $kolskog odbora
007-03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje
ravnatelja [ natjeajni postupak i postupak
imenovanja)
02 Razrjesenje ravnatelja
007-04 01 Dstalo
007-04 02 Skolski odbor
007-04 03 Utiteljsko vijefe
007-04 04 Razredno vijete
007-04 05 Skup/zbor radnika
007-04 06 Vijece roditelja
007-04 07 'u"iieée utenika
008-01 01 Pristup informacijama
008-02 01 |av11u lnfon'nlranl'e
009-01 01 Praéenje i provedba propisa o zastiti osobnih
podataka
009-03 01 Imenuvanle sluzbenika za zastitu osobnih iudatak.a
011-03 01 Statut Osnovne $kole brace Radica Pakrac
011-03 02 Ostali opél akti kolske ustanove
011-03 03 Opce odluke , procedure i ostalo
011-04 01 Postupak njihovog donosenja
011-05 01 Objavljivanje
011-06 01 Ostalo
034 UPHAGIBISSRMASESEANRNERER. o s L SR IE R e e
034- 01 01 Opéi upravni postupak
034- 02 01 Upravni spor
~ 034-05 01 Izdavanle iotvrda iuiéenitu|
035-01 01 Donosenje plana klasifikacijskih i plana
brojéanih oznaka
035-02 01 Postupanje s pismenima
035-03 01 Evidencije
035- 06 01 Primjena informacijske tehnologije u uredskom
iuslcwan‘lu
036-01 01 Cuvanje, zaétita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koriitenje, izlu¢ivanje dokumentarnog gradiva
036-02 01 Predaja arhivskog gradiva nadleinom arhivu
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038-01 01 Odobrenja za izradu pedata i Zigova s grbom Republike
Hrvatske
038-02 01 Upotreba, fuvanje i uniitavanje grbova, Zigova i pecata

040-01 01 Nadzor zakonitosti opcih i pojedinaénih akata

01 Nadzor nad zakonitoiéu rada tijela Osnovne $kole braée Radiéa Pakrac

050-01 01 Predstavke i prituZbe gradana, organizacija civilnog
drustva, udru

052-01 01 Ostale predstavke i prituzbe

~ 053-01 01 Molbe i iriiedluzi uiuf:eni Eknlskul' ustanovi

110-01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opcenito )
110-02 01 Registar zaposlenih u javnom sektoru

110-03 01 Evidencije zaposlenih

110-04 01 Ovlastenja za potpisivanje

110-05 01 Ostalo

112-01 01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-01 02 Zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-02 01 Natjeéaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe

112-03 01 Prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-03 02 Prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-06 01 Napredovanja

112-07 01 Ugovor o djelu

112-08 01 Ugovor o autorskom djelu

112-09 01 Dopunski rad

112-09 02 Prekovremeni rad

112-10 01 Ostalo ( uvjerenja, potvrde i dr.)

112-10 02 Prijava potrebe za zaposljavanjem, prijave zaposlenika

koji su zaposleni na neodredeno nepuno radno vrijeme i sl

112-10 03 Prui'era i‘emdustﬂl'nustl [sirava

113-01 01 Radno vrijeme

113-02 01 Odmori

113-03 01 Dopusti- placeni

113-03 02 Dopusti- neplaceni

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

113-06 01 Ostalo

114 RADNI SPOROVI, MATERJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 Radni sporovi

114-03 01 Materijalna odgovornost

115-01 01 Zastita na radu
115-03 01 Dzllede na radu
116-01 01 Inspekcijski poslovi u podrudju rada
116-02 01 Inspekcijski poslovi u podruéju zatite na radu
117-01 01 Minuli rad

117-02 01 mdenclle o radnom staiu

120-01 01 Utvrdivanje place

120-03 01 Dodaci na plaéu

120-04 01 Ostalo



OSNOVNA 5KOLA BRACE RADICA PAKRAC

121-01 01 Dnevnica

121-04 01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
121-06 01 Regres za godi3nji odmor

121-08 01 Pomoc u sluéaju smrti

121-09 01 Jubilarne nagrade

121-10 01 Otpremnina

121-11 01 Autorski honorari

121-12 01 Ostale (dar za dijete, boZiénica i dr.

132-02 01 Pripravnici

242-01 01 Nadzor
245-01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od poiara i eksplozija
245-02 01 Inspekcijski poslovi u podruéju zastite od poZara

245-05 01 Ispitivanje vatrogasne tehnike (vatrogasnih aparata i dr.

246-01 01 Sustav 112

246-03 01 ﬂsinsahllavanle i usavr&avanl'e sudionika zastite i saiavanla
351-01 01 Mjere zastite okolisa i odriivi razvitak

351-04 01 Gospodarenje otpadom

351-05 01 Poslovi lnsiekclle zastite okolisa

400-02 01 Financijski planovi

400-04 01 Financijski izvjestaji

400-06 01 Planovi nabave

402-03 01 Refundacije

402-05 01 Sufinanciranje

402-07 01 Fondovi

402-08 01 Dstalo

406-03 01 Javna nabava i jednostavna nabava
406-04 01 Inventure
406-05 01 Obvezni odnosi

407-06 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama

410-19 01 Porezne kartice

421-01 01 Donacije

421-02 01 Subvencije

421-03 01 Humanitarna pomodé
421-04 01 Ostalo

470-03 01 Fiskalna edgovornost

600-03 01 Upravni i inspelkcijski nadzor
600-03 02 Struéno pedagoski nadzor
600-04 01 Ostalo
603 OSNUCHINENARRIERERTRER N R o S e S N e
602-01 01 Osnovno obrazovanje (opcenito )
602-01 02 Dokumentacija o uéenicima [ izvjesdéa,
obavijesti idr.)
602-01 03 Svjedodibe
602-01 04 Duplikati isprava ( svjedodibi, mati¢ne knjige)
602-01 05 Upls 1 ispis uéenika
602-01 06 Potvrde o statusu redovitih uéenika
602-01 07 PedagoSke mjere
602-01 08 Ispis iz izbornih predmeta
602-01 09 Izleti, ekskurzije i druge edgojno obrazovne aktivnosti izvan

Osnovne Skole brace Radiéa Pakrac
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e B it 4 T R e Tt R e SR T e

602-01 10 Natjecanja ufenika i sl.
602-01 11 Dopunski nastavni rad i popravni ispiti
602-01 12 Razredni i predmetni ispiti
602-01 13 Preispitivanje ocjene iz nastavnog predmeta i preispitivanje
ocjene iz vladanja

602-01 14 Prijevoz u¢enika
602-01 15 Obarvijesti roditeljima ufenika
602-01 16 Odluke o tjednim i godifnjim zaduZenjima uéitelja

i struténih suradnika
602-05 01 Priznavanje inozemnih Skolskih kvalifikacija
602-08 01 Udzbenici
602-11 01 Programi- godisnji plan i program rada i sl.
602-12 01 Kurikulumi - 3kolski kurikulum i sl.
602-13 01 Ostalo - ugovori za $kolsku kuhinju , komunalije , informati¢ke usluge, nerazvrstani

| e ! ¢
970 EVROPERANNIA= S SR Sas e s orinaaes | ETneng i

970-02 01 Projekti
970-03 01 Projekino financiranje

Clanak 3.
Uredsko poslovanje u Osnovnoj $kola brace Radi¢a Pakrac obavlja se primjenom Uredbe o uredskom paoslovanju (Narodne
novine broj 75/21) i Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadriaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj
132/21).

Clanak 4.
Brojtana oznaka Osnovne 5kole brace Radica Pakrac :
2177-17

Clanak 5.
Pri osnivanju predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka koja se oznadava kao ,KLASA" a sastoji od etiri grupe brojéanih
oznaka prema
1. upravnom podruéju ili djelatnosti koja se odreduje prema sadriaju prvog pismena u predmetu
2. vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznafava se s posljednja dva broja kalendarske godine u kojoj je
odredeni predmet otvoren
3. obliku koji oznaéava brojéana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na uze
cjeline
4. rednom broju predmeta koji oznaéava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a oznaéava se brojevima od jedan pa nadalje u

jednoj kalendarskoj godini.
Clanak 6.

Klasifikacijske oznake odredene ovim Planom biti ¢e unesene u informacijski sustav uredskog poslovania,
U slutaju potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom ravnateljica ée napraviti dopunu ovoga Plana.

Clanak 7.
Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01. sijeénja 2023. godine a stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj
plo¢i Osnovne Skole brade Radicéa Pakrac,
Uroku od tri dana od stupanja na snagu ovaj Plan klasifikacijskih oznaka biti ¢e objavljen na mreZnoj stranici Osnovne skola

brace Radica Pakrac.

Clanak 8.
Stupanjem na snagu ovoga Plana klasifikacijskih oznaka prestaje vaZiti Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i
primatelja akata KLASA:035-01/21-01/1, URBROJ:2162-10-01-21-1 od dana 31.prosinca 2021.g.

Ravnateljica mr. Sanja Delaé:

Y Wae

Ovwaj Plan klasifikacijskih oznaka objavljen je na oglasnoj ploéi Osnovne $kole hraée Radiéa Pakrac
dana 30.prosinca 2022, a stupio je na snagu dana 01.sijeénja 2023,
vnateljica mr. Sanja Delaé:

KLASA: 035-01,/22-01/1
URBROJ: 2162-10-01-22-01
Pakrac, 30.prosinca 2022.g




