OSNOVNA SKOLA BRACE RADICA PAKRAC

REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO SLAVONSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA BRACE RADICA
BOLNICKA 55. PAKRAC

KLASA: 400-04/20-01/15
URBROJ:2162-10-01-20-3
Pakrac, 24.veljate 2020.g.

Temeljem €1.56. Statuta Osnovne $kole braée Radi¢a Pakrac, KLASA:003-02/19-01/1,URBROJ:2162-10-01-19-01 od 15.veljate 2019.g. ravnateljica $kole donosi:
PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS brace Radi¢a Pakrac ( u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno nagin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, najma stanova, skupljanja staroga papira i baterija i sl.
Ako 3kola ugovori zakup prostora vrijednosti veéoj od 20.000,00 kn godi3nje, s kupcem ugovara instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.
Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno.

Red. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
broj

Dostava podataka Radunovodstvu potrebnih za izdavanje ra¢una jni U, oVvOr. um:&.wva&cm .. !

Ovjera i potpis raduna ‘Ratun o 2 dana od izrade
radun

Racunovodstvo Glavna knjiga Unutar mjeseca na

koji se ragun odnosi

Unos podataka u sustav (knjiZenje izlaznih raguna)

Ratunovodstvo Izvadak po poslovnom Mjese&no

radunu/Blagajni¢ki izvjestaj- uplatnice

7. Pracenje naplate prihoda (analitika)

Upozoravanje i izdavanje opomena i opomena pred tuzbu Radunovodstvo Opomene i .ovoBono vam tuzbu ,_,cnwoB. godine
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Oﬁws_ mmwavm.w kod hw«lom biljeznika 15 dana nakon

dono3enja Odluke

11. Ovrha — prisilna :mv_mﬁ.m. ‘vcg<§_ur .w_m_wmc s ovr$nim zakonom  Tajni$tvo

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 60 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
Clanak 4.
Nakon 3to u roku od 60 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovr¥ni
postupak kod javnog biljeZnika.
Ovr¥ni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.

Cg&sﬁ_o _8.__mo<o%ﬂ<o=o.m stanja duZnika/prikupljanje podataka ' Ratunovodstvo - Nb.mm%o%?o:o kartice S Prije Nmmgo potrazZivanja
0 poslovnom ratunu ili imovinskom me.:. .

Izrada v&m&omm vam o«mm: e E %&E.w?o . Nacrt vz._aa._o.mm za ovrhu Ov&bwwms.mcg ili  Najkasnije dva dana om vo_.QaSau

javnom biljezniku . PR postupka

Uoﬂ..%» _u:ho&omm za ovrhu Ovmw_mw.oa sudu ili ._m,.Bo.m.H Emmwa_n,_. 1] .H&Ew.?o . : . w&.oibw knjiga N | Zmu.xmwzm_.o dva dana od izrade
prijedloga

Clanak 5.
Ova procedura stupa na snagu 1.0Zujka 2020.g. i objavit ¢e se na mreznim stranicama Osnovne 3kole bra¢e Radi¢a Pakrac.
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