
 

Digitalni zadatak: Izrada tablice u Wordu 🖥️ 
 

1. Priprema dokumenta 
 

Danas ćemo vježbati informatičke vještine koristeći ono što smo naučili o sigurnosti na internetu. 
Tvoj zadatak je otvoriti program za pisanje teksta MS Word i kreirati tablicu koja nam pomaže 
razlikovati sigurno od nesigurnog ponašanja. 
 

Prvi koraci: 
1. Otvori novi, prazan dokument. 
2. Na vrh stranice napiši naslov: Dan sigurnijeg interneta. 
3. Povećaj naslov na veličinu 16 i podebljaj ga (Bold). 

 

 

 

 

 

2. Umetanje tablice 
 

Sada ćemo umetnuti tablicu u tvoj dokument. Slijedi ove 
upute: 
 

1. Klikni na karticu Umetanje (Insert). 
2. Klikni na gumb Tablica (Table). 
3. Odaberi mrežu tako da kreiraš tablicu koja ima: 

 

● 3 stupca  
● 6 redaka  

 

 

 

  



3. Podaci za upisivanje 
 

     Zadatak: Dolje se nalazi 5 situacija. Upiši svaku situaciju u svoju tablicu u Wordu.  
U prvu ćeliju prvog stupca upiši Situacije. 
U prvu ćeliju  drugog stupca napiši DA ili NE, a u prvu ćeliju trećeg stupca Zašto. 
 
Napisano je u nastavku što trebaš upisati u tablicu u prvi stupac. Ostale stupce 
samostalno popunjavaš. 

 

 

 

Situacije (Kopiraj ili prepiši ovo u 1. stupac) 

Objavljivanje kućne adrese i broja mobitela na javnom profilu. 

Korištenje lozinke koja sadrži velika slova, brojeve i znakove. 

Slanje svoje fotografije osobi koju znaš samo iz online igrice. 

Napraviti 'screenshot' (snimku zaslona) ako te netko vrijeđa. 

Dijeljenje svoje lozinke s najboljim prijateljem iz razreda. 

 

 

 

      Pomoć oko 3. stupca (Zašto?): Sjeti se što smo učili! Lozinke su kao ključevi od stana. Osobni 
podaci grade tvoj digitalni trag. Screenshot je dokaz za odrasle. 
 

  



4. Uređivanje i dizajn 🎨 
 

Kada upišeš sve podatke, uredi tablicu da izgleda uredno i 
pregledno: 
 

1. Podebljaj (Bold) tekst u prvom redu (zaglavlje). 
2. Oboji pozadinu prvog reda u sivu ili plavu boju (koristi alat 

Kantica/Shading). 
3. Uredi obrube tablice: Promijeni debljinu ili stil linija tablice 

(potraži karticu Dizajn tablice > Obrubi). 
4. Ako je ponašanje "NE" (nesigurno), oboji slova u tom retku u 

crveno. 
5. Ako je ponašanje "DA" (sigurno), oboji slova u tom retku u 

zeleno. 
6. Spremi dokument pod nazivom: DSI 

 

 

 

 

 

 

 

Dodatni izazov 🚀 
 

Dodaj četvrti stupac u svoju tablicu. 
 

● Naslov stupca: Emotikon 
● Zadatak: Umetni sretan smajlić       za sigurno ponašanje i tužan ili oprezan smajlić          za 

nesigurno ponašanje. 
● (Savjet: Umetanje > Simbol ili koristi tipkovnicu) 


