OSNOVNA SKOLA BRACE RADICA PAKRAC

REPUBLIKA HRVATSKA
POZESKO SLAVONSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA BRACE RADICA
BOLNICKA 55. PAKRAC

KLASA: 400-06/25-01/5
URBROJ:2177-17-25-02

Pakrac, 1.0Zujka 2025.g.

Temeljem €1.56. Statuta Osnovne 3kole brace Radica Pakrac, KLASA: 007-04/24-02/3 URBROJ: 2177-17-01-24-03, Pro¢i$¢eni tekst od 18.travnja 2024. godine
ravnateljica $kole donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS bra¢e Radi¢a Pakrac ( u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno natin i rokovi praéenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, najma stanova, skupljanja staroga papira i baterija i sl.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve¢oj od 3.000,00 eura godi3nje, s kupcem ugovara instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.
Red. Aktivnost NadleZnost Dokument Rok
broj

Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun s .- ekom godine
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t. Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Prijemna knjiga 2 dana nakon
ovjere

.' 0 repaehprihd G O évodso eed Glavna knjiga i Mjeseéno

'Ratunovodstvo Izvod otvorenih stavaka jeseéno =

i Utvrdivanje snj dospjelih i nenaplaéenih
potrazivanja/prihoda

Odluka o prisiloj naplati Tiko godine

potraZivanja

Dooe Odluke o prisilnoj naplati potraZivanja ' vnatelj

. Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 60 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon $to u roku od 60 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potrazivanja te se pokrecée ovrini postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vec¢oj od 300,00 eura po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede¢em postupku:
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Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.

' njigovodstvene kartice ili ' Prie zastarpotraiivanja
ratun/obra¢un kamata /opomena s
povratnicom

vnatelj - riiedlog za ovrhu Opéinsom suduili
javnom biljezniku

| * Daamoéih rje§jasi FINI ajni§ g Pravomoc¢no rjesenje . . Njkasnije dva dana od

primitka pravomoénog
rjeSenja
Clanak 5.

Ova procedura stupa na snagu 1.0zujka 2025.g. i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Osnovne $kole brace Radi¢a Pakrac.

Ravnateljica:

mr. Sanja Delag, dipl. uditeljica i

magistra nastave i organizacije u
jskoli

ured@os-brace-radica-pakrac.skole.hr



